Sb: 1157/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 02/12/2024 15:34:48 +07:00

PHAN II.1
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOI,
LINH VU'C CONG CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH ‘
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1157 /OD-UBND-HC ngay 02 thang 12 nam 2024 ciia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Pong Thap)

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI
1. Cong nhan ban van dgng thanh lap hoi
1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwéec 1

Nop hd so thi tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chicu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi hd so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can b, cong chuc, vién chire tiép nhan ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ttr, cap nhat
vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mot ctra chuyén ngay ho
so trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

23/11/2018);

b) Truong hop tur chbi nhan h(‘A), so phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét hd so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mau sd Ol cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién
chuc tlep nhéan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va
huong dan cu thé, day du mot 1an dé to churc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thdm quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua té chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén




Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
Sau khi tiép nhan hd so tr Bo6 phan mét caa, cdng chuc, vién T
. . p . A N A A LA AR 30 ngay lam viéc,
chiac xem Xeét, tham dinh ho6 so, trinh phé duyén két qua giai trone do:
quyét tha tuc hanh chinh: £ o
1. Tiép nhan hé so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay lam viéc
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap ¢é tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thong thong tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét hd so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay lam viéc
Giai quyét thii tuc két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
Buéce 3 :

hanh chinh

- Chuyén vién; 19 ngay lam viéc
- Lanh dao So; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc

- UBND Tinh phé duyét.

5,0 ngay lam viéc

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cdng chuc giai quyet hd so bao cdo cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai khong
qua 03 ngay lam viéc ké
tur ngay tiép nhan ho so
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Budc 4

Tré ho so, két qua
giai quyet thu tuc
hanh chinh

Cong chuc tai B phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hoic qua mang xa hoi dwoc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu c6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. Truong hop to chirc,
c4 nhan di dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhéan két qua truc tlep tai Bo phan mot ctra phai
mang theo ho so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu céng truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gior 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

a) Thanh phan ho so:

1.2. Thanh phin, s6 lwgng hé so

- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang (ban gdc) cta nhitng ngudi du kién trong ban van dong thanh 1ap hoi va tai liéu lién quan (ban
chinh).




- So yéu 1y lich c4 nhéan (theo mu) va Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (ban chinh) cta cac thanh vién ban van dong thanh lap hoi
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bo, cong chire, vién chirc dugc co
quan c6 thim quyén dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh lap hoi bang van ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo thi
khong phai nép Phiéu 1y lich tu phap sb 1;

- Y kién dong y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ddi voi can bd, cong chire, vién chirc
tham gia ban van dong thanh lap hoi (ban chinh).

b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).

1.3. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

1.4. P6i tuwong thuwe hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, td churc sang 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

1.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Sé quéan Iy nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong.
1.6. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ban vin dong thanh 1ap hoi.

1.7. Phi, I€ phi: Khéng.

1.8. Tén méu don, mau to khai

- Pon d& nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau sb 03, Phu luc II, Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Méu sé 17, Phu luc II, Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

1.9. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 12 ngudi c6 pham chat chinh tri, dao dirc tét, co kinh nghiém, ¢ uy tin, am hiéu trong
linh vuc hoi du kién hoat dong va séng thuong tra tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can bg, cong chirc, vién chirc phai dugc su déng y cho tham gia ban van dong thanh
1ap hoi bang van ban ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo.

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a t chuc, cong dan Viét Nam tam huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vyc hoi du
kién hoat dong hodc c6 lién quan dén linh vuc hoi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi phai dam bao cac
diéu kién sau:



- Pbi voi to chue:
DPuoc thanh 14p hop phap, c6 diéu 1¢ hodc vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu cia t6 chirc; c6 don tham gia ban van dong
thanh 1ap hoi;

C6 nghi quyét cua tap thé 1anh dao hodc quyét dinh cua ngudi ding dau c6 thim quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh
1ap hoi va cur nguoi dai dién tham gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi. Ngudoi duge cur lam dai dién 1a cong dan Viét Nam, c0
déy du nang lyc hanh vi dan sy, dam bao strc khoe va khong co an tich;

- Pdi voi cong dan: ¢6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi, c6 ddy du ning luc hanh vi dan sy, dam bao sitc khoe va
khong c0 an tich.

b) DPéi véi hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh 1ap hdi phai ¢6 it nhat ndm thanh vién.

¢) Ban van dong thanh 1ap hoi ty giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cta hoi.

1.10. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi.
1.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén lwu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 1.2;
- KAet qua giai quﬂyet :FTH(; ho'aAc Vian ban tra 161 cua don vi d61 véi ho so ‘ - Tir 01 nam, sau dé chuyén hd
Khong dap ing yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén £ . o an
A I JAN so dén kho luu trir cua So
- HO6 so tham dinh (néu c¢0);
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).




Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua




M4iu s6 03. Pon d& nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhian Ban Van djng thanh lap Hi ...... 1
Kinh glri: ...oo.ooieiiiiieeen, 2

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ... (1) ... trén trong dé nghi ... (2) ... xem xét, cho phép
thanh 1ap Hoi ... (1) ... nhu sau:

I. Su cin thiét va co sé thanh lap

Lo S CAN thICE ..ottt ettt ettt ettt et e et en e eeeene s 8
2. O SOttt eiet ettt ettt b e b e bbb e et et et et et reereereereareabentens 4
Il. Tén hoi, ton chi, muc dich
R ST S 0 5
2. Ton chi, muc dich cla HOL..coooiivieieicicececece st 6
I11. Pham vi, linh vuc hoat dong chinh
1. Pham vi, Iinh virc hoat G0N ........cccovcveiiiiieeiceeceeee e, !
2. NOiBm VU, QUYEN DAN ... 8
IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:
1. Tai san, tai chinh AONE GOP .....vvviiiiiiiii
2. Noi dy Kién dat tru SO €U HOTv.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et en e eeeen s
V. Ho so, gom:

9

Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban Van dong thanh 1ap Hoi:
HoO VA teN:
Dia Chi: ..

1 Tén hoi duy kién thanh lap.

2 Tén co quan nha nuéc co tham quyén cong nhan ban van d{)ng thanh 1ap hoi;

3 Khai quét thyc trang linh vuce hoi dy kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi.

4 Bao dam theo quy dinh tai Ngh1 dinh nay va quy dinh phap luat c6 lién quan (néu co).

5 Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngoai (néu cb), tén viét tit (néu cd) phu hop vai linh vye hoi du kién hoat
dong va quy dinh cia phap luat.

6 X4c dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat.

7 Xac dinh cu thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoi du kién hoat dong
phu hop tén goi, quy dinh cta phap luat.

8 Néu cac nhiém vu, quyén han cta hoi phu hgp tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cua phap luat co
lién quan (néu co).

® Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu o).
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SO GBI thORL: .o

2

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ... 2 ... xem xét, quyét dinh céng nhin Ban Van dong thanh

lap Hoi ... 1./,

Noi nhén: . , ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN VAN PONG
-Luu: ... TRUONG BAN

(Chit k¥)

Ho va tén



MAu s6 17. So yéu Iy lich ca nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén KNai SINN (vidt chit iN N08): ....occcooevvveveescoossessoossssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss e

anh mau (4

X6 cm) 4) N SN XE

5) Qué quan: Xa
BIDANOC: ooy 7) TON QIAO: ..o
8) NOT TRUONG LI . oo
(Sb nha, dudng phd, thanh phd; xém, thdn, xa, huyén, tinh)
Q) NOL G HIEIN NAY: ... oot ssse s s s 8 ssrr00
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xém, thdn, xa, huyén, tinh)
10) NEh& NGNIEP CONG TAC: ettt

11) Ngay tuyén dung; ......./ocoodececy CO QUAN tUYEN QUNE: oo

(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, k& ca chirc vu kiém nhiém)
13) CONG VIEC CNINN AUQC GIAO: ..o
14) Ngach cdng chirc (vién chic) néu co:......Ngay thang nim bo nhiém ngach:......, Ma ngach: .............
Béc luong: ..., H& s6: ......... Ngay huong: ....../.......I....., Phu cap chirc vu: ...... Phu cip khac: ............
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thONG (da t6t nghiep 16p MAY/NUOE 1 NAO): ettt

15.3-Ly ludn Chinh tri: oo e 15.4-Quan 1Y Nha NUGCE ..o

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyeén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,......... )

15.5-Ngoai NG ..o 15.6-TiN NOC: oo

(Tén ngoai ngit + Trinh do A, B, C, D,...) (Trinhdo A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:........ J— [ Ngay chinh thuc....... J— [ —

17) Ngay tham gia t6 chirc CINN T = XA NOL: ottt
(Ngay tham gia td chirc: Poan, Hi,..........coovvveererecrenrnnne, va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhép ngii........./.............., Ngay xuat ngii:....../......../......, QUAN ham ca0 nhét: .......................

20) SO TUONEZ CONG TAC: ...ooooeeeeeeeeeeeeesssssse s s

21) Khen thuong: ..., 22) KY TUAL: oo
(Hinh thirc cao nht, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang strc khoe: ..............., Chiéu cao............ , Cannang: .. kg, Nhébm mau: ...

24) La thuong binh hang: ........... T ,  Lacongiadinh chinh SACh: ...
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S5 CMND hoic s6 Can cude cdng dan hodc s Can cudc: ... Ngay cép: ... T S 26) S6
s6 BHXH (néu €0): ...
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27) Dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
Ten trus Chuyén nganh dao tao, bdi | Tirthang, nam- dén | Hinh thite | Vin bing, chimg
ruong dudng thang, nam diotao | chi, trinh o gi

i
.................................................................. T
.................................................................. foe
.................................................................. N
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, N

i

e

Ghi ch(: Hinh thirc do tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ... Van bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K su ...

28) TOm tit qua trinh cong tac

T}‘r thang, nam
dén thang, nam

Chirc danh, chure vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to chirc X4 hoi),
ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,

29) Dic diém lich st ban than:

- Khai r3: bi bét, bi tu (tir ngay thdng nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau), di khai béo
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia diém, chuc
danh, churc vy, thoi gian lam viéc...)

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & trong nude (1am

gi, to chirc nao, dat tru sé o dau ...

?):

- Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nude ngoai (1am

gi, td chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...

N




‘ 30) Quan hé gia dinh i
a) Vé ban than: Cha, Mg, V¢ (hoac chong), cac con, anh chi em rudt

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuéce); thanh
vién cac to churc chinh tri - xa hdi ... ?

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, me, anh chi em rudt

Ho va tén

Nim Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi
sinh cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
vién cac to chirc chinh tri - x4 hoi... ?
thang........ nam ...
Nguwoi khai

Toi xin cam doan nhitng 161 khai trén day la dung sy that, néu co diéu gi khong dung toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat ve 161 khai ciia minh
(Ky tén, ghi rd Ao tén)




2. Thanh lap hoi

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh ty

Il thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buic 1 hanh chinh

Nop ho so thi tuc

- Nop hd so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i véi hd so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can b, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh x4c,
déy du caa ho so; quét (scan) va luu triv hd so dién tu, cap nhat
vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so (mau s6 02 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 ciia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cdp nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mot ctra chuyén ngay ho
S0 trong ngdy lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gi¢ hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua);

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 45 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10 ngay lam viéc
b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung cin bé sung, | qué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
Tra ho so, ket qua | dien tu, dién thoai hoac qua mang x& héi duoc cap c6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buwéc 4 | giai quyet tha tuc

hanh chinh

cho phép ddi véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

a) Thanh phan ho so:

2.2. Thanh phén, s6 lrong hd so

- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo mau);

- Dy thao diéu Ié hoi (theo mau);

06 thang tinh dén ngay nop ho so;

tham gia lam trudng ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh);

sao c6 ching thuc);

16

- Quyét dinh c6ng nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém theo danh sach thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi (ban chinh);
- Danh sach va don ding ky tham gia thanh 1ap hoi cia to chirc, cong dan Viét Nam diang ky tham gia thanh 1ap hoi (ban géc);

- So yéu Iy lich ca nhan theo mau va phiéu Iy lich tu phap sé 1 (ban chinh) caa truong ban van dong thanh 1ap hoi khéng qua
- Y kién dong y ciia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo ddi vai can bo, cong chic, vién chirc

- Vian ban chitng minh quyén sir dung hop phap noi dy kién dat tru so cua hdi theo quy dinh cua phép luat (ban chinh hoc ban




- Ban k& khai tai san thanh 1ap hoi (ban gbc) cua ban van dong thanh I1ap hoi tu nguyén déng gop (néu cd);

- Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém ky lan thir nhat cua hoi néu duoc thanh 1ap (ban géc).

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

2.3. Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc.

2.4. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

2.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan Tinh.

2.6. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh Iap hoi.

2.7. Phi, 1€ phi: Khong.

2.8. Tén méu don, mau to khai:

- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau sé 04, Phu luc 1 Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Du thao Diéu & hoi (theo MAu sé 09, Phu luc I Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, Phu luc 11 Nghi dinh 126/2024/ND-CP);

- Pon cua t6 chuc Viét Nam diang ky tham gia hoi (theo Mau sé 02, Phuy luc |1 Nghi dinh 126/2024/ND-CP).

2.9. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh cho phép thanh 1ap d6i vai hoi ¢ pham vi hoat dong trong tinh.

b) biéu kién thanh l1ap hoi:

- Tén goi cua hoi: Viét bang tiéng Viét hoic phién am theo tiéng Viét, néu khong phién am ra duoc tiéng Viét thi dung tiéng
nudc ngoai; tén goi riéng cua hoi ¢ thé dugc phién am, dich ra tiéng dan toc thiéu so, tiéng nudc ngoai phu hop véi quy dinh cua
phap luat; Phu hop vai ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong chinh cua hoi; Khong trung lap toan bo tén goi hoac gay nham

13N, bao trim tén goi véi cac hoi khac da dugc thanh 1ap hop phéap trude do; Khong vi pham dao dirc x& hoi, thuan phong my tuc va
truyén théng van héa dan toc.
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- C6 muc dich hoat dong khéng trai véi phap luat, khong trang ldp vé tén goi va linh vuc hoat dong chinh véi hoi da duoc
thanh 1ap hop phap truée dé trén cung dia ban 1anh tho;

- Co diéu l¢;
- CO tru so;

- Hbi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhit nim muoi coéng dan, to chtc trong tinh c¢6 da diéu kién, tu nguyén, c6 don
dang ky tham gia thanh 1ap hdi;

- Hiép hoi cua cac to chire kinh té c6 hoi vién 1a dai dién cac to chac Kinh té ¢ tu cach phap nhan & Viét Nam c6 pham vi hoat
dong trong tinh c6 it nhat nam dai dién phap nhan trong tinh ciing nganh nghé hodc cung linh vuc hoat dong c6 du diéu kién, ty
nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hiép hoi;

- C6 tai san dé dam bao hoat dong cua hoi.

¢) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap hoi duge Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cong nhan.

d) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi ¢é hiéu luc, Ban van dong thanh lap hoi phai to chuc
dai hoi.

d) Néu qué thoi han trén ban van dong thanh lap hoi khdng té chire dai hoi, thi trong thai han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
t6 chirc dai hoi, ban van dong thanh 1ap hoi c6 van ban giri co quan nha nudce da quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi dé nghi gia han.
Thoi gian gia han khdng qué 30 ngay, néu qua thoi gian duoc gia han ma ban van dong thanh 1ap hoi khong to chire dai hoi thi quyét
dinh cho phép thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Hoi bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap s& khong duoc thanh I4p lai trong thoi han 03
nam ké tir ngay bi thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap, néu c6 nhu cau tiép tuc thanh lap hoi, ban van dong thanh lap hoi phai xin
phép thanh I4p lai hoi, trinh tu thi tuc nhu mai bat dau.

2.10. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

2.11. Lwu ho so (ISO):
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Thanh phin hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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MAu s6 04. Pon @@ nghi thanh lap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh 12p Hi co..oveeeeeeeene, L

Kinh gui: ...ovieeee, 2

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem Xét,
cho phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

|. Su can thiét va co sé thanh l1ap
1. Su can thiét

.............................................. 3). e
2. Co so

.............................................. (),
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

.............................................. ()
2. Ton chi, muc dich cua Hoi

.............................................. (O S

I11. Pham vi, linh vyre hoat dong va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vuc hoat dong

.............................................. (7)o
2. Nhiém vu, quyén han

.............................................. (8) e
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai san, tai chinh dong gop: ......coooeee
2. Noi du kién dat tru s6 c0a HOL: «ovneeneen e
V. Hb so, gom:

.............................................. (D)
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban Van dong thanh 1ap Hoi:

HoO VBN, o,
Dia chi: o
SO AN thOGL: « . ev e,
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Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho
phép thanh lap Hoi ...(1)........... /.

Noi nhn: ..., hgay ... thang ... nam ...
- Nhu.tren; TM. BAN VAN PONG
- L ... TRUONG BAN

(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi duy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thyc trang linh virc hoi dy kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luét c6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu c6) phu hop véi linh
vue hoi du kién hoat dong va quy dinh cta phap luat.

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phép luat.

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hdi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh cta phap luét c6 lién quan (néu co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu co).
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Mau s6 01. Pon céng din Viét Nam diing ky tham gia hdi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc dg kién hoat dong, pham vi hoat dong cua

Hoi ...(1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham gia lam hoi vién...(3)...
cua Hoi.

I 5 (0 X7 1 <1

2. SINhNQAY: ..o, : nghé nghiép:

3. Dia chi thurdng trU: c.covccece e

4. SO CAN CUGC CONG TAN: oot

TR 5 )1 (W1 1 Lo RO

6. Dia chi BN HE: ...ooeeeicece e

Tran trong dé nghi ...(2). ....... xem xét, dong y dé toi tham gia Hoi./.

., NQAy ... thang ..nam ...
NGUOI VIET PON

(Chiz ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap hodc tén hoi da duoc thanh lap hop phap.
(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan hodc tén hoi da dugc thanh

lap hop phap. )
(3) Ghi rd 1a hoi vién chinh thire, hoi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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Mau s6 09. Diéu I¢ hoi (*)

......... (1) ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...... )

(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé /OP- ...
ngay ... thang ... nam ... cua ... ... )
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

Piéu 2. ToN chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chirc --(3)... cua ...(4)..., ty nguyén thanh lap,
nham muc dich tap hop, doan két h‘cf)i vién, bao vé qu}{én, loi iqh hop phéap cﬁg ho1 vién, ho tro
nhau hoat dong c6 hi€u qua, gbép phan vao viéc phat trién kinh té - xa hdi cua dat nudec.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. Ho1 c6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoénwriéng; hoat dong theo quy dinh phap luat
Viét Nam va bicu I¢ Hoi dugc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Tru sd clla HOT QAL tal......oeiiieiiiiieiiee e
Pi¢u 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. Hoi hoat dong trong pham Vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu su quan 1y nha nudc cua ...(7)..., su quan ly cta ...(8)... va cac bd, nganh
khéac co lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Picu 5. Nguyeén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chi, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khéng vi muc dich 1gi nhuén.
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5. Tuan tha Hién phap, phép lut va Biéu 1é Hoi.

Chuong I
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOQI

Piéu 6. Quyén ciia Hoi
Can ct quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Hoi do bang, Nha nudce giao nhiém vu can cur cac quy dinh chung tai Diéu 23
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Di€u 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém caa Hoi
Can ct quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh ndy dé quy dinh cu thé.

Hoi do Dang, Nha nudc giao nhiém vu cin ctr cac quy dinh chung tai Diéu 24
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khodn 2 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu
thé.

Chuong 11
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hoi vién
1. Hoi vién cta Hoi gom hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thirc: to chuc, cong dan Viét Nam c6 di tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay, tan thanh Diéu 1€ Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, O thé tré thanh
hoéi vién chinh thire ctia HOi.

b) Hoi vién lién két (néu CO)......vvvvvveverrercenns (10 ) JOUS O
¢) Hoi vién danh du (néu €0)........covevverveenenes 6 T
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thirc: ................ (72 IR

Pi¢u 9. Quyén ciia hoi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh caa phap luat.

2. Bugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Hoi t6 churc.

3. Puoc tham gia thao luan, quyét dinh cac chil truong cong tac ctia Hoi theo
quy dinh cia Hoi; dugc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhirng
van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Buoc dy bai hdi, ing cu, dé cu, bau cur cac co quan, cac chuc danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puogc gidi thiéu hoi vién mai.

6. Buoc khen thudong theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puoc cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khdng thé tiép tuc 12 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du duogc huong quyén va nghia vu nhu héi
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vién chinh thuc, trir quyén biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng ctr, dé cu,
bau ctr Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

J0, e e e

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phép
luat ctia Nha nudce; chap hanh Diéu 1€, quy dinh ctia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac voi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién virng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong duge nhan danh Héi trong cac quan hé giao
dich, trtr khi dugc 1anh dao HG1 phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh cta Hoi.

B, e

Piéu 11. Thi tuc, thim quyén két nap héi vién; thi tuc ra khéi Hoi

Ban Chip hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho hoi
vién ra khoi Ho1 phu hop quy dinh ctia phép luat va biéu I¢ Hoi.

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu td chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Céc to chirc thudc Hoi (14).

Pic¢u 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao thét cta Hoi 14 Dai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat
thuong. Dai hoi nhiém ky dugc t6 churc .. ((15)... mot lan. Pai hoi bat thuong duogc tri¢u

tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong sb iy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hoac Pai hoi bat thuong duoc td chire dudi hinh thic Dai
hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu dugc to chirc
khi ¢6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc ¢ trén 1/2 (mot phan hai) s6
dai biéu chinh thtc duge triéu tap c6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Bao cao ) luong dai biéu tham du dai hoi va béo céo thim tra tu cach dai
biéu tham du dai hoi;

b) Théng qua chwong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cr;
¢) Thao luan, théng qua bao cdo tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong
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nhiém ky tiép theo ctia Hoi; béo céo kiém diém cta Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cdo tai chinh cua Hoi,

d) Thong qua diéu 16 Ho1i hodc thao luan d6i tén Hoi (néu c6) thong qua viée stra
d6i, bd sung Diéu 18 hoic tiép tuc sir dung Diéu 18 hién hanh;

d) Chia, tch; sap nhap, hop nhat (néu c);

e)Thong qua d& 4n nhén su dai hoi; biéu quyét s6 lwong thanh vién Ban Chap hanh,
Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cua hoi; dé ctr, ing cir vao danh sach Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Céc van dé khéc theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi (néu co);

i) Théng qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyen tic biéu quyét tai Pai hoi:

a) Pai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viée biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctiia Pai hoi phai dugc qua 1/2 tong
s0 dai biéu chinh thirc dugc triéu tap tan thanh.

Pi¢u 14. Ban Chap hanh Hai (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi la co quan lanh dao giita 02 ky Dai hoi do Dai hoi bau
trong so céco hoi vién chinh thirc cf}a Hoi. SO luong, co céq, ti€u chuan, diéu kién, strc
khoe, d6 tudi cua uy vién Ban Chép hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh trung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Chap hanh:

a) T6 chure trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 18 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong cua Hoi gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu to chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, st dung tai chinh,
tai san cua Hoi; Quy che quan ly, s dung con du cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky
luat; Quy ché giai quyét klen nghi, phan anh, tranh chap, khiéu nai, t& c4o; Quy ché
quan ly hoi vién; Quy tic dao duc trong hoat dong cua hoi, cac quy ché khac va
quy dinh trong ndi bo Hoi phu hop véi quy dinh cua Diéu I¢ Hdi va quy dinh cua phap
luat;

’ d) Bau, mién nhiém, bi nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac tyér
lai @61 véi Chu tich, cac Pho Chu tich, ty vién Ban Thuong vy, uy \iién Ban Chap
hanh, Truéng Ban, Phé Trudng Ban, iy vién Ban Kiém tra (17); bau b6 sung uy vién
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh, Ban Ki€ém tra bau b6 sung
khong dugc qua... s6 lugng thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (18) da dugc Dai
hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (k& ca uy vién Ban

Chap hanh, Ban kiém tra duoc bd sung) khong vuot qua sd lugng thanh vién Ban
Chép hanh, Ban Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta Diéu 18 Hoi.
2. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chap hanh:
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a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chip hanh, tuan thu quy
dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Chap hanh m&i ndm hop... 1an, cd thé hop bét thuong khi cé yéu ciu cua
Ban Thuong vu hogc trén... téng s6 thanh vién Ban Chip hanh. Ban Chép hanh c6 thé
t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung tryc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thire tryc tiép va truc tuyén do Ban Chép hanh quyét dinh;

¢) Céac cudc hop ciia Ban Chap hanh 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Chip
hanh tham gia dy hop. Ban Chip hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc
b6 phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh dugc thong qua khi co trén...
téng s6 thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cia
Chu tich Hoi;

d) Gitra hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyet hodc quyet dinh cac van
dé thudc tham quyén cua Ban Chép hanh théng qua viéc lay y kién Ban Chip hanh
bang vin ban.

Diéu 15. Ban Thuong vu Hgi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép
hénh,; Ban Thuong vu Hoi gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va Cac uy vién. SO lugng,
co cau, ti€u chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhi¢m
ky cua Ban Thuong vu trung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Gitp Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1& Hoi; to
chtre thye hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap céac to chure thuoe HOi theo nghi quyét cua Ban Chap
hérlh; quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bé nhiém,
mién nhiém lanh dao cac to churc thudc Hoi;

d) Thuc hién c4c nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Thudng vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ Hoi;

b) Ban Thuong vu n}(:)i nam hop... 1an, c6 thé hop bt thudng khi c6 yéu cau cua
Chu tich Hoi hoac trén... tong so thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu c6 thé to
chtrc hop tryuc ti€p hoac qua nén tang (g dung truc tuyén hoac ket hgp ca hai hinh thirc
truc tiép va truc tuyeén do Ban Thuong vu quyét dinh;

c) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu ¢6 thé biu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh cua Ban 'Thuong vu duge thong qua khi c6 trén...
téng s6 thanh vién Ban Thudng vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thuéc vé& bén c6 ¥ kién cua
Chu tich Hoi;
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d) Gitra hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyet hodc quyet dinh cac van
dé thudc thim quyén cua Ban Thudng vu théng qua viéc ldy y kién Ban Thudng vu
bang vin ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Klem tra gom Truong ban, Pho
truong ban (néu cd) va mot sd uy vién. S& luong, co cdu, tiéu chuan ty vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyet dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra trung voi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Kiém tra:

a) Klem tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 1&¢ Hoi, nghi quyet Dai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, cic quy ché ciia Hoi trong hoat
dong cua cac t6 chire thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xir Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai, t6 céo
ctia t6 chuc, hdi vién va cong dan lién quan téi td chirc Hoi, hoi vién, cac to chirc
thudc Hoi da dugc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chép,
khiéu nai to cdo ctia Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Hoi. Tong hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chéap hanh xem Xet, giai quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chap, khiéu nai, t6 cao thudc thim quyen cua Ban Thuong vy, Ban Chép hanh.
Truong hop khong giai quyét duoc thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cia
phép luat.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy
dinh cua phap luat va Dleu 1¢ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyet
hodc quyét dinh cac van dé thudc thAm quyén ctia Ban Kiém tra thong qua viéc 13y y
kién thanh vién bang van ban.

PHCU 17, oo (21

Pi¢u 18. Chii tich, Ph6 Chii tich Hdi (hodc tén goi khac)

‘ 1. Chu tich Hoi 1a dai dién cua Hoi trude phap luétt,,chiu tréch nhi€ém tru’,(')rc phap
luat vé moi hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong so cac uy
vién Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuén:

- Chéap hanh va thuc hién cac chu truong, duong 16i ciia Pang, phap luat ciia Nha
nuoc;

- C6 pham chét chinh trj, dao duc tot;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;

- C6 qudc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su day du, khéng c6 an tich;

b) Biéu kién:
- Khoéng gitr chire danh cha tich qué 02 hoi;
- Khong phai 1a can bo, cong chirc trong cac co quan, to chic truc tiép quan 1y
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hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duogc cép
c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Nhén sy du kién cha tich hoi 13 can b, cong churc, vién chic hodc 1a can bg,
cong chirc, vién chirc da nghi huu phai dugc cap co6 tham quyén dong ¥ bang van ban
theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo;

3. Nhiém vu, quyén han ciia Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1i, co quan quan ly nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh ciia Hoi, trudc Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong
cﬁa, Hoi theo quy dinh Diéu 1€ Ho1; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh cua Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cia Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Ky cac vin ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich H6i Véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi1 duoc ty quyén bang van ban cho mgt Pho Chu tich Hoi;

e) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta Piéu 18 Hoi.

4. Sb luong Pho Chu tich Hoi................... 22 T

5. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac uy vién Ban Thudng
vu Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Phé Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac ctia Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truée Chu tich Hoi va trude phap luat
v€ linh vyc cong viéc duge Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Pho Chii tich Hoi
thuc hién nhiém wvu, quyen han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Bicu 1€ Hoi va quy dinh cua phép luat.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chi tich va Phé Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop: khong
du strc khoe; khong du nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vuy; theo yéu cau nhiém
vu ctia co quan c6 thim quyén; nhan su ¢6 don xin tir chirc vi 1y do ¢4 nhén;

b) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi ¢6 két luan cua cap co tham
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1¢ Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hodc bi Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé
thay the theo quy dinh cua phap luat va Di€u 1€ Hoi hodc phan cong ngudi di€u hanh
hoat dong cua Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac tré lai di véi Chu tich, Pho Chu
tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,

tam gitr dé diéu tra xét xir theo quy dinh cta phap luat; vi pham nghiém trong Diéu 18,
quy ché, quy dinh cta Hoi;
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b) Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cOng tac, cho phép cong tac tré lai doi vdi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP NHAT VA GIAI THE HOI

Pic¢u 20. Poi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi

Viéc doi tén, chia, tich, sap nhdp, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cua B luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh
Hoi va cac quy dinh phap luat co lién quan.

Piéu 21. Thu héi con diu ciia Hoi

Viée thu hoi con dau dbi véi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat,
bi dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat
vé quan ly, sir dung con dau va cac quy dinh ctia phap luat cé lién quan.

Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai san ciia Hoi

1. Tai chinh cua Héi:

a) Ngudn thu caa Hoi:

- Phi gia nhap Héi, hoi phi hang nam caa hoi vién;

- Thu tir c&c hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Tién tai tro, Gng ho cia t6 chuc, ca nhan trong va ngoai nuéc theo quy
dinh cua phéap luat;

- Ngan sach nha nudc hd trg (néu cd) cho cac nhiém vy Pang, Nha nudc  giao
theo quy dinh ctia phap luat;

- Céc khoan thu hgp phap khéc;

b) Céac khoan chi ctia Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cua Hoi;

- Chi thuc hién nhiém vu DPang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué try s, mua sidm phuong tién l1am viéc;

- Chi thuc hién ché d¢, chinh sach déi véi nhitng ngudi lam viée tai Hoi theo
quy dinh ctia Ban Chap hanh Héi phu hop vai quy dinh cua phép luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gém tru so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Hoi va cac tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap lut. Tai san cua
Ho1 dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi cua Hoi do cdc t6 chire, ca nhan trong va ngoai
nuodc hién, tdng theo quy dinh cua phap luat;

b) Viéc quan ly, st dung tai san cua Hoi thyc hién theo quy dinh cta phap
luat dan sy, phap luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Piéu 1¢ cua Hoi. Dbi véi tai
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san cong thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xtr 1y tai san:

- D6i voi tai san cia Hoi 12 tai san cong thi viée quan 1y, str dung, xtr 1y thuc
hién theo quy dinh cua phap luat ve tai san cong;

- Pdi voi tai san cta Hoi duogce hinh thanh tur nguén tu c6 cua Hoi thi viéc quan
1y, st dung va xur 1y dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy, phéap luat
¢0 lién quan va bicu I¢ cua Hoi.

Pic¢u 23. Quin Iy, sir dung tai chinh, tai san ctia Hoi

1. Quan ly, str dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc str dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tach, sap nhap, hop nhét, dinh chi hoat dong
c6 thot han va giai thé duogc giai quyét theo quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét co
lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua
phap luat veé tai chinh, ké todn, vé quan ly, st dung tai san cong va cac quy dinh cua
phép luat khac co lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, thong ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, thong ké theo ding quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh cac quy dinh vé chimg tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh t€, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- Mo s6 ké toan ghi chép va luu trit cic nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san ¢
lién quan dén HG1 (phan anh, theo doi chi ti€t so thu, chi tién, hién vat do cac t6 chuec,
ca nhan déng gop, vién trg, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cua phap
luat va bicu I¢ Ho1);

- Lap day du, ding han cac bao cao tai chinh, quyét toan nim gui co quan nha
nuéce ¢ tham quyen cho phép thanh lap Hoi va co quan tai chinh cung cap voi co quan
nha nude co thim quyen cho phép thanh 13p H6i hodc co quan tai chinh cia co quan
nha nude cé tham quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh ciia phap
luét vé phong, chong rtra tien.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va str dung tai
chinh, tai sdn ctia co quan tai chinh cung cap vdi co quan nha nudce c6 tham quyén cho
phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh ctia co quan nha nude O tham quyén cho
phép thanh 1ap Hoi va co quan kiém toan c6 tham quyén,;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét giri co quan nha nude c6 tham quyén khi co
yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hi chia, tach, sip nhip, hop
nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi han va giai the Hoi

Can ct quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh ndy dé quy dinh cu thé.
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Chuong V11
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thwéng

1. T6 chtre thude Hoi, hoi Yién c6 thanh tich xuét sic dugc Hoi khen thudng
hodc dugc Ho1 dé nghi co quan, to6 chirc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén, thii tuc khen
thudng trong no1 bd Hoi theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1€ Hoi.

Diéu 26. Ky luit

1,. T chirc thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéq 1€, quy dinh,
quy ché hoat dong cia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh

Truong hop gay thiét hai vé& vat chat thi phai boi thudng va chiu trach nhiém
theo quy dinh cia phap luét.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Ho1 theo quy dinh cia phap ludt va Bic¢u 1€ Hoi.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Sira d6i, b6 sung Picu 18 HHi

1. Viéc stra doi, bd sung biéu 18 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi co trén..... téng
sO dai bi€u chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1é phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh ciia phap
luat va duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Pic¢u 28. Hiéu lwe thi hanh

1. bicu 1& Hoi ..(2)... gom... Chuong... Dicu dd duoc Pai hoi...(27)...
Hoi...(2)... thong qua ngay... thang... ndm... tai... va c6 hi¢u lyc thi hanh theo Quyét
dinh phé duy¢t cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi
...(2)... cO trach nhiém hudng dan va té chirc thuc hién Diéu 1¢ nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Didu 1&
(stra ddi, bd sung). Can cr quy dinh cua phap luit v& hoi va phap ludt c6 lién quan; cin ct tinh chat, pham vi,
linh vuc hoat dong, t6 chirc cua hoi, hoi co thé bd sung quy dinh cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nude co tham quyén phé duyét diéu 16.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi rd hoi 1a t chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh trj - x4 hoi - nghé nghiép hodc xa hoi -

nghé nghiép hoic x4 hoi....
(4) Ghi 5 ddi twong tap hop cia hoi.
(5) Ghi rd pham vi hoat dong ctia hdi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén, trong

(6) Ghi rd linh vuc hoat ddng chinh cua hoi.
@) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hoi.
(8) Co quan nha nuéc quan 1y linh vuc hoat ddng chinh ctia hoi.
(9) Trir cac hoi do DPang, Nha nuéc giao nhiém vu (dugc hd tro Kinh phi thyc hién
nhiém vu dugc giao).
(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop véi quy
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dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn hoi vién chinh thirc cta hoi.

(13) Quy dinh cu thé thu tyc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra khoi hoi déi véi
hoi vién.

(14) Can ctr tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chirc thudc hoi theo quy dinh tai
Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ciia hoi nhung khdng qué 05 nam.

(16) , (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bod sung: “Viéc bau ctr, mién nhiém, bai
nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai d6i véi chit tich va pho chi tich hoi do Pang,
Nha nuéc giao nhiém vy phai béo céo cap c6 thdm quyén cho y kién truéc khi thuc hién”.

(21) Céc to chuc thude hoi can cir Diéu 25 Nghi dinh ndy dé quy dinh cy thé.

(22) , (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, stc khoe, nhiém ky ctia chu tich
hoi.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khong qua 03
pho chu tich chuyén trach. S6 lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyet dinh nhung
khong qué 03 1an s6 lwong phé chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham vi cap tinh duoc
bau khdng qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 lwong phd chu tich

khong chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qué 03 1an sé lwong pho chu tich chuyén trach; (iii) Hoi
hoat dong trong pham vi cip huyén dugc bau 01 phé chu tich chuyén trach. S6 lugng pho chu tich khéng chuyén
trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 lan s6 luong pho chii tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong
pham vi cdp xi dugc bau 01 pho chu tich chuyén trach. Sé lwong phé chu tich khong chuyén trach do hoi tu
quyét dinh nhung khong qué 02 1an sé luong ph6 chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nuéc giao

(25) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, ... (néu c6).

(26) Ghi rd cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thi... hodc dai hoi bat
thuong.

(28) Thu truong co quan nha nudc cb tham quyén cho phép thanh 1ap hoi phé duyét Didu 1é:
B¢ truong Bo Noi vu hodac Chu tich UBND cép tinh hodc Chu tich UBND cép huyén theo phan cép.
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3. Bao cdo té chire dai hdi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bit thwong caa hai

3.1. Trinh tw, cach thitc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chire, vién chuc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

C) Tru’(mg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chire, vién chirc B4 phén mét cura tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién ti va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

45 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

44 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 35 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 5,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung cin bé sung, | qué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
) T_rfl_ ho Sg’, kef qua | dién tu, diér) thoai h‘oac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | giai quyet thu tuc | cho phép déi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi

hanh chinh

han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phén, s6 lrong hd so

a) Thanh phan ho so:

* Ho so bdo cdo té chire dai héi thanh ldp:

- Vian ban béo cao té chire dai hoi thanh I1ap cua Ban Van dong thanh Iap hoi (ban géc);

- Bé 4n nhan su (ban gbc), trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, sd luong, dy kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban
thuong vu, ban kiém tra, cac chac danh chu tich, pho chi tich hai va chirc danh khéc (néu co);

- Y kién ddng y cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo d6i véi nhan su 1a can bo, céng chic,
vién chtc duy kién tham gia ban chap hanh, ban thuong vu hoic giit cac chirc danh chi tich, phé cha tich hoi (ban chinh); Truong hop
du kién chi tich hoi khdng phai 1a truong ban van dong thanh Iap hoi thi phai bo sung so yéu Iy lich c& nhan va phiéu ly lich tu phap
s6 1 (ban chinh) khong quéa 06 thang tinh dén ngay nop hd so; néu chu tich hoi du kién néu trén 1a can bo, cdng chirc, vién chirc hoic
la can bo, cdng chuc, vién chirc da nghi huu duoc co quan c6 tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can
bo thi khdng phai nop phiéu Iy lich tu phap s 1;
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- Du kién thoi gian, dia diém t6 chtrc dai hoi, s6 lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chwong trinh
dai hoi (ban géc).

* Ho so bdo cdo t6 chire dai hgi nhiém ky:

- Vin ban béo céo vé viéc to chire dai hoi nhiém ky caa hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé doi tén hoi thi kém theo
don dé nghi d6i t&n hoi, trong d6 néu 13 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi (ban gdc);

- Nghi quyét caa ban chap hanh hoi vé viéc t6 chirc dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co);

- Dy thao béo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong nhiém ky téi cua hoi. Bao cao kiém diém cua Ban
chap hanh, ban kiém tra va b4o c4o tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu Ié stra d6i, bd sung (néu cd);

- Bé 4n nhan sy, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau, s6 luong, du kién danh sach thanh vién ban chap hanh, ban thuong vy, ban
kiém tra, cac chuc danh chu tich, phé chu tich hoi va chtc danh khéac (néu cd);

- So yéu ly lich c& nhan va phiéu Iy lich tu phap s6 1 khong quéa 06 thang tinh dén ngay nop ho so caa nhan su du kién la chu
tich hoi; néu nhan sy du kién chu tich hoi 1a can bg, cong chuc, vién chirc hoac 1a can bo, cong chuc, vién chirc da nghi huu dugce co
quan c6 tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo hoic dang 1a chu tich hoi nhiém ky hién tai cua
hoi thi khdng phai nop phiéu 1y lich tu phap s6 1;

- Y kién ddng y cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo d6i véi nhan su 1a can bo, céng chic,
vién chuc du kién tham gia ban chap hanh, ban thuong vu hoic giit cac chac danh chu tich, phé chu tich hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sb luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh
dal hor;

- B40 c40 s6 luong hoi vién, trong d6 néu rd sé hdi vién chinh thic cua hoi;

- Céc hoi dung khac thudc tham quyén cua dai hoi theo quy dinh cua diéu 1é hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).

* Ho so bdo cdo dai hgi bdt thirong:
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- Vin ban bo c4o t6 chuc dai hoi bat thuong cua hoi; Néu trong dai hoi bit thuong c6 ndi dung vé doi tén hoi thi kém theo don
dé nghi d6i t&n hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi;

- Nghi quyét caa Ban chap hanh hoi vé viéc to chire dai hoi bat thuong trong d6 néu rd ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhitng néi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du kién thoi gian, dia diém t6 chtrc dai hoi, s6 lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh
dai hoi.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

3.3. Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc (d6i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay lam viée (d6i véi dai hoi
thanh 1ap) ké tir ngay nhan ho so dy du va hop phap.

3. 4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

3.5. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan Tinh.

3.6. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Cong vin cho phép hdi to chire dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong.
3.7. Phi, Ié phi: Khong.

3.8. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

3.9. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi to chace dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi cé y kién
bang vin ban ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

3.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi.
3.11. Luu hé so (ISO):

Thanh phan ho so luu Bo phén hru trir Thoi gian lwu
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- Nhu muc 3.2,

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi dbi v6i hod so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cta B trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

va tra két qua

B6 phan tiép nhan

so dén kho lwu trix cua S&

4. Thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét dicu 18 hoi
4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT tflﬂgll’llte‘fl Cich thire thye hién Théi gian gidi quyét | Ghi chu
- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi ) . o
vu tai Trung tim Hanh chinh cong (Sé 85, duong Neuyén Hug, | - §a;1§: Tu 7 gio dén 11
. . \ A ~ s A . 10 30.
Buée 1 Nop hd so thi tuc phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap). g . ‘ .
hanh chinh - Hodc ndp qua dich vu buu chinh c¢ong ich. - Chiw: . Tu 13 gio 30
o P ‘ . ) X o dén 17 gio cua cac ngay
- Hoac ndp truc tu_yen tai website Cong Dich vu cong cua tinh | 13 viéc theo quy dinh.
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
S o 1. Béi véi hd so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra Sﬁgci]ﬁggliﬁﬁihég Cﬁgﬁ
Tiep nhan va két qua (goi tat Bo phan maot cira) hoic thong qua dich vu buu | " © 09 Phal
Buéc?2 | chuyén ho so thi mot cira chuyén ngay ho

tuc hanh chinh

chinh cong ich can bo, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cip nhat

so trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam vi¢c tiép theo
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

vao co sO dit liéu cia phan mém mot ctra di¢n tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hc‘A), so phai néu 1o ly do theo mau
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét hd so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cdp nhat hd so vao
phﬁn mém mot cira dién tir va lap Giéy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (mau sd Ol cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

dbi véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chire, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day di, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tlep nhéan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huong dan cu thé, ddy du mot lan dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t6i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

Khong qua 01 ngay ké
tir ngay phéat sinh hd so
truc tuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can bo, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi tiép nhan hé so tir Bo phan mét ctra, cdng chic, vién A
. . p . A R A A LA A 60 ngay lam viéc,

chiac xem Xeét, tham dinh ho6 so, trinh phé duyén két qua giai trone do:
quyeét thu tuc hanh chinh: £ o
1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59 ngay lam viéc
a) Trudong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thong thong tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:

Buge 3 | Clalauyetthiutuc | ) 0 4.5 phong giao cho chuyén vién thuc hién va thim dinh 2,0 ngay lam viéc

hanh chinh

két qua tham muu, d& xuat cia chuyén vién;

- Chuyén vién; 45 ngay lam viéc
- Lanh dao So; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc

- UBND Tinh phé duyét.

10 ngay lam viéc

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét
céng chuc giai quyet hd so bao cdo cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,

Thong bao tra lai khong
qua 03 ngay lam viéc ké
tur ngay tieép nhan ho so
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hoan thién hd so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Budc 4

Tré ho so, két qua
giai quyet thi tuc
hanh chinh

Cong chirc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao sb theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép ddi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu c6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. Truong hop to chirc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu céng
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cta phai
mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu céng truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

4.2. Thanh phén, sé lwong hd so

a) Thanh phan ho so:
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- Vin ban bao cdo két qua dai hoi (theo mau), trong d6 c6 dé nghi phé duyét diéu 18 hoi (néu cd) hodc dé nghi doi tén hoi.
Truong hop dai hoi quyét dinh khong stra ddi, bd sung diéu 1é thi hoi béo cao Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc tiép tuc thuc hién diéu
I hién hanh;

- Néu trong dai hoi ¢6 ndi dung vé ddi tén hoi thi kém theo don dé nghi dbi tén hoi, trong d6 néu 13 1y do, sy can thiét phai doi
tén hoi;

- Du thao diéu 18 hoic du thao Diéu 1é stra d6i, bd sung (theo mau);

- Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thudng vy, ban kiém tra va cac chirc danh chu tich, phd cha tich hoi (c6 danh sach kém theo):;

- Trudng hop cha tich hoi khdng phai 12 nhan sy dir kién dd bao cdo co quan nha nudce ¢ tham quyén thi hdi bd sung so yéu ly
lich c& nhan va phiéu Iy lich tu phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so. Chu tich hoi 1a can b, cdng chirc, vién chic
hozc 1a can bo, cong chic, vién chirc da nghi huu duge co quan ¢ tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cap quan
ly can bo thi khéng phai nop phiéu Iy lich tu phap sb 1;

- Chuong trinh hoat dong caa hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

4.3. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc.

4.4. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

4.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh.

4.6. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

- Thong béao y kién cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc hoi da to chire dai hoi dam bao theo quy dinh caa phap luat

va diéu I€ hoi;

- Quyét dinh cho phép d6i tén hoi va phé duyét diéu 1é (sira ddi, bd sung) hoi (néu co);

- Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi hoic Quyét dinh phé duyét diéu 1é (stra doi, bo sung) caa hoi (néu cd).
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4.7. Phi, I phi: Khong.

4.8. Tén mau don, miu to khai:

- Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau s6 5 Phu luc 11 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP);

- Dy thao diéu 18 hoic dy thao diéu 18 sira d6i, bd sung (theo Mau sé 9 Phu luc 11 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP).
4.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Truong hop hoi doi tén thi tén méi cta hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP,
khong duoc gay nham lan va lam thay d6i linh vuc hoat dong chinh cua hoi hodc gay nham 1an véi linh vuc hoat dong cua cac hoi da
dugc thanh 1ap hop phap. Tén mai cua hoi va diéu 1é (sira doi, bd sung) hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc ¢d tham quyén
quyét dinh phé duyét;

b) Dy thao diéu Ié (hoic diéu Ié sira doi, bo sung) caa hoi phai dugc hoan thién phi hop véi quy dinh cua phép luat theo y kién
clia cac co quan lién quan dén linh vuc hdi hoat dong. Trudng hop noi dung diéu 1é hdi trai véi quy dinh caa phap luat thi co quan nha
nuéc ¢ tham quyén tir chéi phé duyét va yéu cau, hudng dan hoi hoan thién diéu 1é hoi dam bao phi hop vai quy dinh cua phép luat;

¢) Biéu 18 hoi 6 hiéu lyc.

4.10. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi.

4.11. Lwu ho so (ISO):
Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;
- KAet qua giai quAyet :FTHCA ho%c Vin ban tra 161 cia don vi doi vdi ho so ‘ o Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
khong dap ing yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén £ N

A T N so dén kho luu trir cua So
- HO so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb).

45




Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
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MAu s 05. Cong vin bao cio két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:.../...(2)...
VIVbao cao kétquaPaihoi ... , NQaYy ... thang ... nam ...

Kinh gti: ...(3)...

Ngay ... thang ... nam ..., Pai hoi thanh I1ap (Pai hoi nhiém ky ... hoac Pai hoi
bat thuong) Hoi ...(1)... da dugc t6 chuec tai..., Pai hoi da thdo luan va thong qua noi
dung sau:

Tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao cdo két qua Pai hoi véi ...(3)..va dé nghi xem xét, quyét
dinh./.

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
T (Chit ., di)

Ho va tén
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Mau s6 09. Piéu 1é hdi (*)

......... 1) ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...... V) JR
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé /OP- ...
ngay ... thang ... nam ... cua ... ...... )
Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

L. TN HENE VB oot
2. Tén tiéng nUGC NZOAT (NEU CO):vrvrvrrerrirrsreseeseereeeiee s
3. TEN VIEt tAt (NEU COYuurrrrenrreeeereeieeie e eeseesess sttt ens s snees
4. BiéU tUONE (NEU CO):.vvvvvrrresiereeseeseeseeseessessessssssssessssssessssssssssssssssssnsenses
Piéu 2. Ton chi, muc dich

--(2)... (sau day goi tat 1a Ho1) la t6 chuc ...(3)... ...(4)..., tu nguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyen loi 1ch hop phap
ctia hoi vién, hd tro nhau hoat dong ¢ hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té -
x4 hoi cua dat nude.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. HO1 ¢6 tu cach p‘hép nhén, con dau, tai khoan riéng; hqat d@ng theo quy dinh
phap luat Viét Nam va biéu 1€ Hoi dugce co quan nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

2. Tru sé clla HO1 QAL tal...ccccueeeiiiiiiieeeieee e

Pi¢u 4. Pham vi, linh vue hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan ly nha nudc cua ...(7)..., sy quan ly cua ...(8)... va cac
bd, nganh khac c6 lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Nguyeén tic té chirc, hoat dong

1. T nguyén, tuw quan.

2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khéng vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Biéu 16 Hoi.

Chuong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI
Diéu 6. Quyén cia Hoi
Can ct quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh ndy dé quy dinh cu thé.
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Hoi do DBang, Nha nudce giao nhiém vy cén cu cac quy dinh chung tai Diéu 23
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hoi
Cin ctr quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.
Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vy can ctr cac quy dinh chung tai Diéu 24
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 2 Di€u 38 Nghi dinh nay dé quy dinh cu the.
Chuong 11
HOI VIEN
Pic¢u 8. Hoi vién, tiéu chuan hdi vién
1. HO1 vién cua Hoi gém héi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thirc: to chuc, cong dan Viét Nam c6 di tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay, tan thanh bicu 1¢ Hoi, tw nguyén gia nhap Hoi, cd thé tré thanh
hoi vién chinh thire cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu €O)......cvvvveevecreennnn, [€10)
¢) Hoi vién danh du (néu €0).........cccocvvevenenss [ T
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thic: ................. 22

Pi¢u 9. Quyén ciia hoi vién
1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap lut.

2. Bugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi,
duoc tham gia cac hoat dong do Hoi t6 chirc.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong coéng tac ctia Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién vdi co quan c6 tham quyén veé
nhiing van d¢ co lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

4. Pugc du Dai hoéi, ung cur, dé ctr, bau cir cac co quan, cac chirc danh lanh
dao va Ban Kiém tra Ho1 theo quy dinh cua Hoi.

5. Buogc gidi thiéu hoi vién mai.

6. Bugc khen thuong theo quy dinh cua Hoi.

7. Puoc cip thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 12 hoi vién.

9. Hoi vién lién ket hoi vién danh du dugc hudng quyén va ‘nghia vu nhu hoi

vién chinh thuc, trir quyén biéu quyét cic van dé cua Hoi va quyén tng ctr, dé cu,
bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

J0, ettt eas

Pi¢u 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; chap hanh bicu 1€, quy dinh cua Hai.

2. Thqam gia cac hoat dong V§1 sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phét trién virng manh.

3. Bao vé uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao
dich, trir khi dugc lanh dao Hoi phan cong bang van ban.
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4. Thyc hién ché d6 théng tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Pong hoi phi day du va ding han theo quy dinh ctia Hoi.

B, s

Pi¢u 11. Thii tuc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra khéi Hoi

Ban Chip hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu :[hé vé két nap hoi vién, cho hoi

vién ra khoi Hoi phu hop quy dinh ctia phap luat va biéu 1¢ Hoi.
Chuwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Pi¢u 12. Co céu to chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Céc to chirc thudc Hoi (14).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao qnhét cua Hoi la Bai‘ ho1 nhiém k,}‘/ hodc Pai hoi bat
thuong. Dai hoi nhiém ky dugc t6 churc ...(15)... mot 1an. Dai hoi bat thuong duoc trigu

tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 iy vién Ban Chép hanh hodc c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc DPai hdi bat thuong duoc td chire dudi hinh thic Dai
hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu duoc to chirc
khi ¢6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) sd
dai biéu chinh thtrc duge triéu tap cO6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Béo cao sb lugng dai biéu tham du dai hoi va bdo céo thim tra tu cach dai
biéu tham du dai hoi;

b) Théng qua chwong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau ctr;

¢) Thao luén, théng qua bao cao tong két nhiém ky va phuong huong hoat dong
nhiém ky tiép theo ctia Hoi; bao céo kiém diém ctia Ban Chép hanh, Ban Kiém tra; béo
cdo tai chinh cua Hoi,

d) Thong qua diéu 1¢ H01 hoic thao luan doi tén Hoi (néu co) thong qua viée sira
d6i, bo sung Diéu 18 hodc tiép tuc sir dung Piéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhit (néu c);

e)Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyét sé luong thanh vién Ban Chéap
hanh, Ban Kiém tra cho cd nhi¢m ky cta hoi; dé ctr, ung ctr vao danh sach Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);
h) Céc van dé khéc theo quy dinh cua Diéu 18 Hoi (néu co);
i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.
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4. Nguyeén tic biéu quyét tai Pai hoi:

a) Pai hoi co thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cta Dai hoi phai dugc qua 1/2 téng
s0 dai biéu chinh thirc dugc triéu tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chéap hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hdi 1a co quan lanh dao gitra 02 ky Pai héi do Pai hoi bau
trong so cég ho1 vién chinh thirc cf}a Hoi. SO lugng, co céq, tiéu chuan, diéu kién, stc
khoe, d6 tudi cua uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctua Ban
Chap hanh trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Chép hanh:

a) Tb chue trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Biéu 1¢ Hoi, lanh dao moi
hoat dong cua Hoi gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim cua Hoi;

d) Quyét dinh co céu to chirc bd rr}éy cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai
san cua Hoi; Quy ché quan 1y, sir dung con dau ctia Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat;
Quy ché giai quyét kién nghi, phan 4nh, tranh chép, khiéu nai, td cdo; Quy ché quan 1y hoi
vién; Quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi, cac quy ché khac va quy dinh trong noi bo
Hoi phu hop véi quy dinh cua Diéu 18 Hoi va quy dinh cua phap luat;

’ d) Bau, mién nhiém, bi nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac '[1,‘6'
lai d61 voi Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vy, ny vién Ban Chéap
hanh, Truéng Ban, Phé Truong Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bod sung uy vién
Ban Chéap hanh, Ban Kiém tra. S6 iy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau bo sung
khong d}rcyc qua...qso 1u9‘ng thanh vién Ban Chap hanh, Ban I§16m tra (18) da dugc Dai
hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (k& ca uy vién Ban

Chap hanh, Ban kiém tra duoc bd sung) khong vuot qua sd lugng thanh vién Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

¢) Thuc hién cac nhiém vu, quyen han khac theo quy dinh cta Diéu 1& Hoi.

2. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chip hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va bicu 1¢ Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop... 1an, ¢6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cua
Ban Thuong vu hogc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chép hanh c6 thé

t6 chuc hop truc tiép hodc qua nén tang tmg dung tryc tuyén hodc két hop ca hai hinh
thirc truc tiép va truc tuyén do Ban Chip hanh quyét dinh;

¢) Céac cudc hop ctia Ban Chip hanh 13 hop 1¢ khi c6... thanh vién Ban Chip
hanh tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hoic
b6 phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh dugc théng qua khi co trén...
téng s6 thanh vién Ban Chap hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thuéc vé& bén c6 ¥ kién cua
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Chu tich Hoi;
d) Gitra hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyet hodc quyet dinh céc van

dé thudc thim quyén cua Ban Chép hanh théng qua viéc 1y ¥y kién Ban Chip hanh
bang vin ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hdi (hoic tén goi khac)
1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chip
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdém: Chu tich, cac Phd Chii tich va cac uy vién. S6 luong,

co ciu, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém
ky cia Ban Thuong vu trung voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Gitip Ban Chép hanh trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1¢ Hoi; to
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong ctia Hoi
gitra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tip hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac to chirc thudc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap
ha‘u}h; quy dinh chuc néng,q nhiém vy, quyén han co cau to6 chirc; quyét dinh b nhiém,
mién nhiém lanh dao cac t6 chire thudc Hoi;

d) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cta Diéu 16 Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Thudng vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ Hoi;

b) Ban Thuong vu rpéi ndm hop... lan, c6 thé hop bat thudng khi c6 yéu cau cua
Chu tich Hoi hoac trén... tong so6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu cé thé to
chtre hop tryc ti€p hodc qua nén tang ing dung tryc tuyén hoac két hop ca hai hinh thirc
truc tiép va tryc tuyeén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi co... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

9 d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi c6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Thuong vu bi€u quyét tan thanh. Trong truong hop s6 y kién
tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thugc vé bén c6 y kién cua
Chu tich Hoi;

d) Gitra hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyet hodc quyet dinh cac van

dé thudc thim quyén ctia Ban Thudng vu théng qua viéc ldy y kién Ban Thuong vu
bang vin ban.

Diéu 16. Ban Kiém tra Hgi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban K1em tra gom Trudng ban, Pho
trudng ban (néu c0) va mot sO iy vién. S6 luong, co cdu, tiéu chuan uy vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra tring v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 1&¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi
quyét, quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hoi trong hoat
dong cua céc to chuc thudc Hoi, hdi vién,;
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b) Xem xét, xtr ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chfip, khiéu nai, t6 céo
cta td chirc, hdi vién va cong dan lién quan téi t6 chirc Hoi, hoi vién, cac to chire
thugc Hoi dé dugc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chép,
khiéu nai t6 cdo cta Hoi theo quy dinh cua phap luat va Dleu 1¢ Hoi. Tong hop, dé
nghi Ban Thuong vy, Ban Chap hanh xem Xet, gidi quyét don phan anh, kién nghi,
tranh chap, khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén cua Ban Thuong vu, Ban Chip hanh.
Truong hop khong giai quyét duoc thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cia
phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy
dinh cua phap luat va Dleu 1¢ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra c6 thé biéu quyet
hodc quyét dinh cac van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra thong qua viéc lay y
kién thanh vién bang van ban.

PHCU 17, oo, [
Piéu 18. Chii tich, Ph6 Chii tich Hoi (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién ctia Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude phap
luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Ho1 do Ban Chap hanh bau trong s6 cac uy
vién Ban Thuong vu Héi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuén:

- Chép hanh va thuc hién cac cha truong, dudng 16i ciia Pang, phap luit cua
Nha nudc;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tt;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vyc hoi hoat dong;

- C6 quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su day du, khéng c6 an tich;

b) Piéu kién:
- Khéng gitr chire danh chu tich qué 02 hoi;

- Khdng phai la can b, cong chire trong cac co quan, t6 chirc truc tiép quan ly
hodc tham muu quan ly vé linh vyc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop dugce cap
c6 tham quyén dong y bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo;

- Nhan sy duy kién chu tich hoi 1a can b0, cong chure, vién chirc hodc la can bo,
cong chuc, vién chirc dd nghi huu phai dugc cip c6 thdm quyén dong ¥ bang van ban
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi,

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Hbi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, truéc Ban Chap
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hanh, Ban Thuong vu H(ji‘ vé moi hoat dong qﬁa Hoi. Chi dao, dié,u ha‘mh, moi hoat dong
cua Hoi theo quy dinh Diéu 1€ Hoi; nghi quyét Pai hdi; nghi quyét, quyét dinh cia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cia Ban Thuong vuy;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Ky c4c vin ban caa Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi véng mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc clia
Hoi duoc ty quyén bang van ban cho mgt Pho Chu tich Hoi;

e) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta Piéu 18 Hoi.

4. S6 luong Pho Chu tich Hoi.................. 2 T

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh béu trong s6 cac Uiy vién Ban Thuong
vu Héi. Tiéu chuan Pho Chu tich Héi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Chu tich giap Chu tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phén cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hc}i va trudc phap luat
vé linh vuc cong viéc dugce Chu tich Hoi phan cong hoac uy quyén. Pho Chu tich Hoi
thyc hién nhiém vy, quyén hap theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop voi Diéu 1€ Hoi va quy dinh cta phép luéat.

6. Mién nhiém, b&i nhiém Chu tich va Phd Chu tich Hoi:

a) Chii tich va Phé Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop: khong

du strc khoe; khong du nang luwc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cau nhiém
vu ctia co quan c6 thim quyén; nhan su c6 don xin tir chirc vi 1y do ¢4 nhén;

b) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi béi nhiém khi c6 két luan ciia cap c6 tham
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Piéu 1¢ Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong ctia Hoi hoic bi Toa an két 4n ¢ toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thoi bau Chu tich khac dé
thay thé theo quy dinh cta phap luat va Dic¢u 1¢ Hoi hoac phan cong nguoi dicu hanh
hoat dong cua Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai ddi v&i Chu tich, Pho Chu tich:

a) Chu tich va Phé Chu tich Hoi bi dinh chi trong céc truong hop: bi tam giam,
tam gitr d¢ dicu tra xét xu theo quy dinh cta phép luat; vi pham nghiém trong Diéu I¢,
quy ché, quy dinh ctua Hoi;

b) Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, thim quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai doi véi Cha tich, Phd Cha tich Hoi.

Picu 19, 253 AT
Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQOP NHAT VA GIAI THE HOQI

Piéu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi

Viéc dbi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh ctia B luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh
Hoi va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Piéu 21. Thu hdi con diu cia Hdi
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Viéc thu hoi con dau doi véi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhép, hop nhit,
bi dinh chi hoat dong c6 thoi han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat
veé quan ly, sir dung con dau va cac quy dinh ctia phap luat cé lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai san cta Hoi

1. Tai chinh cua Hoéi:

a) Nguon thu caa Hoi:

- Phi gia nhap Hdi, hdi phi hang nam cta hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Tién tai tro, tng ho cta té chuc, ca nhan trong va ngoai nuéc theo quy
dinh cta phép luét;

- Ngan sach nha nudc hd trg (néu cd) cho cac nhiém vy Pang, Nha nudc  giao
theo quy dinh ctia phap luat;

- Céc khoan thu hgp phap khéc;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu ctia Hoi;

- Chi thuc hién nhiém vy Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru s, mua saim phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d9, chinh sach d6i v6i nhimg nguoi lam viée tai Hoi theo
quy dinh ctia Ban Chap hanh Héi phu hop vai quy dinh cua phép luat;

- Chi khen thudng va cc khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san ciia Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Ho1 va cac tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san cua

Hoi duoc hinh thanh tir ngudn kinh phi cia Hoi do cac t chirc, c4 nhan trong va ngoai
nudc hién, ting theo quy dinh ciia phép luat;

b) Viéc qudn ly, st dung tai sdn cia Hoi thyc hién theo quy dinh cua phéap
luat dan sy, phap luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Diéu 18 cia Hoi. Poi véi tai
san cong thyc hién theo quy dinh cta phéap lut vé quan 1y, sir dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xu 1y tai san:

- P6i voi tai san ciia Hoi 1a tai san cong thi viée quan 1y, str dung, xtr 1y thuc
hién theo quy dinh cua phép luat ve tai san cong;

- Péi voi tai san ctia Hoi duoc hinh thanh tur nguén tu c6 cua Hoi thi viéc quan
ly, st dung va xur ly dugc thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan sy, phap luat
¢0 lién quan va bicu I¢ cua Hoi.

Piéu 23. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san cia Hji

1. Quan ly, str dung tai chinh, tai san cua Hoi:
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a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc str dung cho cac hoat dong ctia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach, sap nhép, hop nhét, dinh chi hoat
dong c6 thoi han va giai thé dugc giai quyét theo quy dinh ctua phép luat vé hoi va
phap luat c6 lién quan.

¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cta
Ho§1 dam bdo nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ké todn, vé quan ly, st dung tai san cong va cac quy dinh ctua
phap luat khac c6 lién quan.

2. Thyc hién c6ng tac ké toan, kiém toén, théng ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, thong ké theo diing quy dinh cta Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh cac quy dinh vé chimg tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh t€, tai chinh, tai san c6 lién quan dén Hoi;

- M s6 ké toan ghi chép va luu trit cic nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén HG1 (phan anh, theo doi chi tiét so thu, chi tién, hién vat do cac t6 chuec,
ca nhan dong gbp, vién trg, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh ctia phap
luat va bicu I¢ Ho1);

- Lap day du, dung han cic bao cdo tai chinh, quyét toan nim gli co quan nha
nudc ¢ tham quyén cho phep thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cung cép voi co quan
nha nude co thim quyen cho phép thanh 13p Ho1 hodc co quan tai chinh cia co quan
nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du ho so tai liéu chimg tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat vé phong, chéng rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan 1y va su dung tai
chinh, tai sdn ctia co quan tai chinh cung cap vdi co quan nha nudce c6 tham quyén cho
phép thanh 1ap Hoi hoac co quan tai chinh cta co quan nha nudc ¢6 tham quyen cho
phép thanh 1ap Hoi va co quan kiém toan c6 tham quyén;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét giri co quan nha nudc c6 tham quyén khi co
yéu cau theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hi chia, tach, sip nhip, hop
nhat, dinh chi hoat dong c6 thoi han va giii the Hoi

Can ct quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuwong V11
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 25. Khen thwéng

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién cé thanh tich xuat sic duoc Hoi khen thudng
hodac dugc Hoi dé nghi co quan, td6 chirc c6 tham quyén khen thudéng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén, thu tuc khen
thuong trong ndi b Hoi theo quy dinh cua phap luat va Bicu 1€ Hoi.

Pic¢u 26. Ky luat
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1,. T chitc thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéq 1€, quy dinh,
quy ché hoat dong cua HoOi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh

Truong hop gay thiét hai vé& vat chat thi phal bdi thu0'ng va chiu trach nhiém
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chéap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong HO1 theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 27. Sira d6i, b6 sung Piéu 18 HHi

l.qViéc stra d6i, bod sung Diéu 1¢ Hoi duoc Dai hoi thong qua khi co6 trén..... té)ng
sO dai biéu chinh thiurc tan thanh.

2. Piéu 1é phai duwoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cua phap
luat va dugc co quan nha nudc cé tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Piéu 28. Hiéu e thi hanh

1. Piéu 1& Ho6i ...(2)... gbm... Chu:ong . Pidu di duoc Pai hoi...(27)...
Hoi...(2)... thong qua ngdy... thang... nam... tai... va c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét
dinh phé duy¢t cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1& Hoi, Ban Chap hanh Hoi
...(2)... cO trach nhiém hudng dan va t chirc thuc hién Diéu 16 nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cta diéu 1& hoi; néu sira ddi, bd sung thi ghi: Diéu 18 (stra ddi,
bd sung). Can cir quy dinh cta phap luat vé& hoi va phéap luat co lién quan; cin cr tinh chat, pham vi, linh vuc
hoat dong, to chtrc ciia hoi, hoi c6 thé bd sung quy dinh cho phu hop.

(11)Tén co quan nha nude co tham quyén phé duyét diéu 1é.

(12)Tén hoi.

(13)Ghi rd hoi 1a t6 chie chinh tri - x4 hoi hodc chinh trj - x4 hdi - nghé nghiép hodc xa hoi -
nghé nghiép hoic xi hoi....

(14)Ghi rd d6i twong tap hop cta hoi.

(15)Ghi rd pham vi hoat dong ctia hoi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén, trong

(16)Ghi rd 1inh vuc hoat dong chinh cua hoi.

(17)Co quan nha nudce cho phép thanh 1ap hoi.

(18)Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh ciia héi.

(19) Trir cac hoi do DPang, Nha nudc giao nhiém vu (duwgc hd tro kinh phi thuc hién
nhiém vu dugc giao).

(20) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop véi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(18) Quy dinh cu thé tiéu chuén hoi vién chinh thirc cua hoi.

(19) Quy dinh cu thé thi tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thu tuc ra khoi hoi dbi voi
hoi vién.

(20) Can ctr tinh hinh thuc t&, hoi quy dinh cu thé cac td chirc thudc hoi theo quy dinh tai
Diéu 25 Nghi dinh nay.

(21) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cia hoi nhung khong qué 05 nam.

(22) , (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do Ban
chap hanh bau. Bau Ban kiém tra thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh nay.

(23) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bod sung: “Viéc bau ctr, mién nhiém, bai
nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai dbi véi chi tich va pho chu tich hoi do Pang,
Nha nudc giao nhiém vu phai bao c4o cap c6 thim quyén cho y kién trudc khi thyc hién”.

(23) Céc to chie thude hoi can cir Diéu 25 Nghi dinh ndy dé quy dinh cy thé.
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(24) , (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, d¢ tudi, stcc khoe, nhiém ky cta chu tich
hoi.

(29) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh bau khong qua 03
pho chu tich chuyén trach. SO lugng pho chu tich khong chuyén trach do héi tw quyét dinh nhung
khong qua 03 1an s6 lwong pho chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham Vi cap tinh dugc
bau khong qua 02 phd chu tich chuyén trch. So6 luwgng pho chu tich
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5. Chia, tach; sap nhap; hgp nhat hoi
5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

C) Tru’(mg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chire, vién chirc B4 phén mét cura tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién ti va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 45 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10 ngay lam viéc
b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung cin bé sung, | qué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
Tra ho so, ket qua | dien tu, dién thoai hoac qua mang x& héi duoc cap c6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buwéc 4 | giai quyet tha tuc

hanh chinh

cho phép ddi véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

kién 1a chu tich caa hoi mai;

5.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau);

- Bé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét caa Ban chap hanh hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Du thao diéu 1& hoi mai do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sé&ch ban chap hanh va ban kiém tra cua hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- So yéu ly lich ca nhan, phiéu Iy lich tu phap s6 1 (ban chinh) khong quéa 06 thang tinh dén ngay nop hd so ctia nhan su du

- Vian ban x&c nhan noi dy kién dat tru so cua hoi hinh thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.
b) S lwong ho so: 01 bd (ban chinh).
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5.3. Thoi han gidi quyét: 60 ngay lam viéc.

5.4 P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
5.5. Co' quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan Tinh.

5.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tch; sap nhap; hop nhét hoi.
5.7. Phi, ¢ phi: Khong

5.8. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé& nghi tach hoi (theo Mau 10 Phy luc 11 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP);

- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau 11 Phu luc 11 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP);

- Pon dé nghi sép nhap hoi (theo Mau 12 Phu luc 11 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP);
- Pon d& nghi hop nhat hdi (theo Mau 13 Phu luc 11 Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP).
5.9. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép chia, tach, sap
nhap, hop nhét hoi, cac hoi méi phai to chire dai hoi dé thdng qua céc noi dung duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh sé
126/2024/ND-CP.

5.10. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh phu quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly hai.
5.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
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- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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MAu s6 10. Pon @ nghi tach hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hgi ...(1)... thanh Hdi ... (1)...va Hji ...(2)...

Kinh guti: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh $6..../.../ND-CP ngay.....thang....ndm ..... cia
Chinh phut quy dinh vé to chuc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... théng qua viéc
tach Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

CA4c tai liéu cd lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA I8N Lo e

Paa CNI:

S8 AHEN thOAT: ...

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(2)..../.

Noinhgn: ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
Ly, oHu Tien

o (Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén hoi bi tach.
(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do tach hoi.
(3) Co quan nha nuéc ¢6 tham quyén cho phép tach hoi.
(4) Néu rd ly do, su can thiét phai tch hoi va viéc tach pha hop quy dinh ciia phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
65



MAu s6 11. Pon dé nghi chia hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia H#i ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hdi ...(3)...

Kinh guti: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh sb..../.../ND-CP ngay.....thang....nam ..... cla
Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... thdng qua viéc
chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA I Lo

Paa CNI:

SO AIEN thOAT: ....eeeiiiiiiiie

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3). /.

Noi nhgn: ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
e ; CHﬁ TICH

Luu: VT,

(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi bi chia.
(2), (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia.
(4) Co quan nha nuée c6 thdm quyén cho phép chia hoi.
(5) Néu 16 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phit hgp quy dinh cta phap luat.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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MAiu s6 12. Pon dé nghi sap nhap hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Héi ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6..../.../ND-CP ngay.....thang.....nim ..... cia

Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi; Hoi ...(1)... va Hoi

...(2)... da thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:
1. Ly do sap nhap hoi

CA4c tai liéu cd lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HoO VA 1N L o
Paa CNI: L
SO AIEN ThOAI: +..oeeeeieiiiiii ettt
Dé nghj ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Haoi ...(1)... vao Hoi

(D).
Noinhgn: ngay ... thang ... nam ... ...
- Nhu trén; . R . R
e TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Luw VT, . HOI ...(D)... HOI ...Q2)...

CHU TICH CHU TICH

(Cha ky, ddu) (Cha ky, ddu)

Ho va tén Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén hoi bi sap nhép.

(2) Tén hoi dugc sap nhap.

(3) Co quan c6 thdm quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu 15 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phu hop quy dinh cia phép luit.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 13. Pon d& nghi hop nhit hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...(1)... va Héi ...(2)... thanh Hi ...(3)...

Kinh gtri: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh $6..../..../ND-CP ngay.....thang.....ndm ..... clia
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... va Hoi

...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)...
nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

...... (8
2. HO so gom:
................................... s(6)-
- Céc tai liéu cd lién quan (néu c0). Thong tin lién hé:
HoO VA I L
Paa CNI:
SO AIEN thOAT: ....eeeiiiiiiiit e
Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
.(2)... thanh Hgi ...(3)..../.
Noinhgn: ngay ... thang ... nam ... ...
- Nhutren; TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
VT HOI ...(1)... HOI ...2)...
CHU TICH CHU TICH
(Chir ky, ddu) (Cha ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi ch:

(1), (2) Tén hoi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh 1ap mai do hop nhat.

(4) Co quan nha nudc ¢ tham quyén cho phép hop nhat hoi.

(5) Néu rd ly do, su can thiét hop nhat hoi va viéc hop nhat phi hop quy dinh caa phép luat.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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6. Hoi tw giai thé

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

C) Tru’(mg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chire, vién chirc B4 phén mét cura tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién ti va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

45 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

44 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 30 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10 ngay lam viéc
b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, néi dung cin bé sung, | ué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
Tra ho so, ket qua | dien tu, dién thoai hoac qua mang x& héi duoc cap c6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buwéc 4 | giai quyet tha tuc

hanh chinh

cho phép ddi véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lrong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau);

- Bién ban c6 chit ky cua trén 1/2 tong sé hai vién chinh thirc hodc nghi quyét ciia ban chap hanh hai vé viéc giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thtc xur ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan no.

b) S6 luong hd so: 01 bo

6.3. Thoi han giai quyét:

(ban chinh).

45 ngay lam viéc.

6.4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

6.5. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan Tinh.

6.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi.
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6.7. Phi, I¢ phi: Khong

6.8. Tén méu don, mau to khai:

DPon d& nghi giai thé hoi (theo Mau sé 14 Phu luc 11 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

6.9. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Hoi thong bao thai han thanh toan no (néu co) cho céc t6 chire, c4 nhan cé lién quan theo quy dinh caa phap luat tai tru s

cua hoi, vian phong dai dién (néu co) trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thdng bao cua hai khi xin giai thé ma khong cé don khiéu nai.

6.10. Can cir phap ly cuia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi.

6.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i v6i ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢o);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu tri cua S&
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Mau s6 14. Pon dé nghi giii thé hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6..../.../ND-CP ngay.....thang....nim ..... clia
Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... da thong qua
viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

...... ‘ (3)
2. HO so gom:

................................... , (B,
- Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6). Thong tin lién hé:

Hoo VA tn: o oo
Dia Chi: oo,
SO GIEN thOAL: v ee e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

Noinhgn: , hgay ... thang ... nam ...
_ Nhurtré TM. BAN CHAP HANH
- Luu: VT, ... CHU TICH

(Chit ky, déng dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghj giai thé.

(2) Tén co quan nha nuéc c6 tham quyén giai thé hoi.

(3) Néu rd Iy do giai thé hoi va viéc giai thé phi hop quy dinh cua phap luat.
(4) Theo Nghi dinh nay.
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7. Cho phép hoi dat chi nhanh hodc van phong dai dién
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

C) Tru’(mg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chire, vién chirc B4 phén mét cura tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién ti va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

30 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

29 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 1,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 21 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 5,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung cin bé sung, | ué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
) T_rfl_ ho Sg’, kef qua | dién tu, diér) thoai h‘oac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | giai quyet thu tuc | cho phép déi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi

hanh chinh

han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

chiéu).

7.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin phép dit chi nhanh hoic vin phong dai dién (theo mau);

- Vin ban ching minh quyén st dung hop phap noi du Kién dat chi nhanh hoic vin phong dai dién cua hoi theo quy dinh cua
phap luat (ban chinh hoc ban sao c6 chirc thuc hoic ban sao, xuat trinh ban chinh dé déi chiéu);

- Quyét dinh thanh lap hoi va diéu 1& hoi (ban chinh hoic ban sao ¢6 chirc thuc hoic ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

7.3. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

7.4. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoac lién tinh.

7.5. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh.
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7.6. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi dat chi nhanh hoic vin phong dai dién.

7.7. Phi, 1€ phi: Khong.

7.8. Tén méu don, mau to khai:

Don dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién (theo Mau sé 15, Phu luc 11 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP).

7.9. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hoi c6 pham vi hoat dong toan quéc hoic lién tinh dit chi nhanh hoic van phong dai dién tai céc tinh, thanh phé truc thuoc

Trung wong khac vai noi dat tru sé cua hoi.

7.10. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

7.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho so
Khong dap tng yéu cau, di€u kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén moén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu tri cua S&
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MAu s6 15. Pon @& nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON XIN PHEP
DPat chi nhianh hoac van phong dai dién

Kinh giri: Uy ban nhén dan ...(1)...

Hoi ...(2)... bao cao Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi
nhanh hoac Vé‘l’l ph(‘)pg dai dién cua Hi tai ...(1)... nhu sau:
1. Sy can thiét dat chi nhanh hoac van phong dai dién

Thong tin lién hé:

HoO VA t8N:

DA ChI: oo e

SO QBN thOGL: v e

Hoi ...(2)... & nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dat chi
nhanh hodc van phong dai di¢n./.

Neinhgn: , ngay ... thang ... nam ...
_Nhrtren: TM. BAN THUONG VU
- Luu: VT, ... CHU TICH

(Chit k¥, dau)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén tinh hoic thanh phé truc thudc trung wong.
(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

(3) Néu rd su can thiét dat chi nhanh hoic van phong dai dién va dia chi du kién noi dat chi
nhanh hoac van phong dai dién.

(4) Hb so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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8. Cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han
8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

C) Tru’(mg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chire, vién chirc B4 phén mét cura tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién ti va 1ap Glay tlep nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

30 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (B phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

29 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thyc hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian gidi quyet | Ghichd
két qua giai quyét hd so cho B6 phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 1,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, d& xuat ciia chuyén vién;
- Chuyén vién; 21 ngay lam viéc
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay lam viéc
- Vin thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 5,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Déi vé6i hod so sau khi thim dinh khong du diéu klen giai quyet _
cong chuc giai quyét hd so bao cao cap ¢ tham quyén tra lai ho | Thong bao tra lai khong
so va thong bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung cin bé sung, | qué 03 ngay lam vigc ke
hoan thién hd so thong qua Bo phan mot cira. Thong bdo dugc tr ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:
o . |- Thong bao cho to chic, c nhan biét tredc qua tin nhan, thu
) T_rfl_ ho Sg’, kef qua | dién tu, diér) thoai h‘oac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 | giai quyet thu tuc | cho phép déi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi

hanh chinh

han quy dinh;

- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuac tra két qua
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TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu cd); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chic,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, & phi (néu cd) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong
truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai
mang theo ho so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu cd);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi duoc hoat dong tro lai cua hoi;

- B40 c4o ciia ban chap hanh hoi va cac tai lidu chirg minh hoi da khac phuc sai pham.

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

8.3. Thoi han gii quyét: 30 ngay lam viéc.

8.4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

8.5. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh.

8.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi hoat dong tré lai.

8.7. Phi, I¢ phi: Khong.

8.8. Tén méu don, mau to khai: Khong.
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8.9. Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Hoi da khic phuc hau qua c&c vi pham d3 duoc co quan c6 tham quyén két luan.

8.10. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi.

8.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i ho so
khong dap umg yéu céu, diu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua So
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II. LINH VU'C CONG CHUC

1. Thi tuyén céng chirc

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

Budce 1

Théng bao tuyén

dung va tiép nhan
Phiéu diang ky du
tuyén cong chiic

1. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Thong béo
tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.
2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 13 15 ngay hodc cham nhat 1a 30 ngay ddi véi truong hop sd
lugng nguoi dang ky du tuyén tur 500 nguoi tro Ién, ké tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra
diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi dang ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tur
hoac cé)ng thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du
thi. Néu dap ung du diéu kién, tiéu chuan thi nguoi du tuyén dugce tham du
vong 2. Trudng hop ngudi du tuyén khong dap Gmg diéu kién, tiéu chuan thi
Hoi dong tuyén dung phai thong bao va néu 6 1y do.

Bwoc 2

T6 chirc thi tuyén

Thi tuyén cong chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi tric nghiém trén may vi tinh
1.1. Thoi gian t6 chac thi vong 1: Cham nhat 1a 30 ngay hodc cham nhit Ia

45 ngay d6i véi truong hop sb luong nguoi dang ky du tuyen tr 500 nguoi
trg 18n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

1.2. Noi dung thi vong 1 gém 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé h¢ thdng chinh trj,
to chirc bo may cua Bang, Nha nudc, cac to chuc chinh tri - X8 hoi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chirc, cdng vu. Thoi gian thi 60 phat;

b) Phan I1: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau vé ngoai ngi dy thi ddi voi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

turng vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phdt.

Déi vai vi tri viéc 1am khdng yéu cau trinh do ngoai ngir thi khéng phai to
chtrc thi Phan 11.

C) Ket qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra loi dung cho tung phan

thi; néu tra 161 dung tir 50% s6 cau hoi tré 18n cho tirng phén thi thi nguoi du
tuyén duoc tham du vong 2.

Két qua thi dugc théng bao téi thi sinh ngay sau khi két thac thoi gian 1am
bai. Khong thyc hién viéc phic khao doi véi ket qua thi vong 1.

2.Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh

2.1. Thai gian té chuc thi vong 2: Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.

a) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét

Cham nhét 1a 15 ngay ke tir ngdy két thic thi viét phai hoan thanh viéc cham
thi va cong bo ket qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chire, dong thoi thong
bao viéc nhan don phuc khéo. Truong hop so6 luong thi sinh tham dy vong 2
tir 1000 thi sinh tr¢ 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 theé quyét dinh
kéo dai thoi gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don
phuc khao 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay céng bo két qua thi.

Truong hop co don phiic khao thi cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phiic khao phai hoan thanh viéc cham phtc khao. Truong hop
S0 luong don phiic khao nhieu thi Chu tich H6i dong tuyen dung quyét dinh
kéo dai thoi gian hoan thanh viéc cham phuc khao nhung khong qué 20 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao.

Truong hop thi viét bang hinh thac thi trén méy vi tinh thi két qua thi duoc
théng b&o tai thi sinh ngay sau khi ket thuc bai thi. Khdng thuc hién viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

s

chu

phc khao ddi véi két qua bai thi viét trén may vi tinh.
b) Truong hop mon nghlep vu chuyén nganh lua chon két hop viét va phong
van Viéc té chice thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viéc toqchu:c thi phong Va[] ngay sau bai thi
viet (khi chua c6 ket qua thi viet) hoac t6 chire thi phong van doi véi thi sinh
co ket qua dat bai thi viet sau khi c6 ket qua thi viet (ke ca phuc khao, néu
cd). Khdng thuc hién viéc phuc khao doi véi két qua thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thac thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyen
dung quyet dinh t6 chtrc thi phong van doi véi nguoi o ket qua dat bai thi
trén may vi tinh cham nhat Ia 05 ngay lam viéc ké tur ngay ket thuc t6 chirc
thi trén may vi tinh.

2.2. Noi dung thi vong 2 cy thé nhu sau:

a) Hinh thic thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

b) Bdi véi bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap lut vé nganh, linh vyc tuyén dung; nang lyc chuyén mon, nghiép

vu; Ky nang thuc thi cong vu ciia ngudi du tuyén theo yéu cau cuia vj tri viéc
lam can tuyén.

Thot gian thi 180 phat (khéng ké thoi gian chép dé). Can clr vao dic thi cua
co quan, t6 chirc, don vi, co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc c6
the t6 chuc thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, dong thoi quyét dinh
so lugng cau hoi phu hop, bao dam s6 lugng toi thiéu 60 cau, t6i da 120 cau
(theo hinh thirc cau hoi trac nghiém); thoi gian thi trong (ing vei tong so cau
hoi, bao dam toi thiéu Ia 90 phut, t6i da la 180 phut.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

¢) Béi vai bai thi phong van:
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

s

chu

Noi dung thi phong Van tap trung danh gia Yé nang luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dicn dat, thai do va cac nang luc
khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Téi da 30 phut.

Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Truong hop lua chon hinh thic thi két hop viét va phong van thi tong
diém bai thi vict va bai thi phong van duge quy doi ve thang diem 100 theo
ty 1¢ diém cua bai thi vi€t 1a 70%, cua bai thi phong van la 30% (dugc lam
tron dén 02 chit so6 thap phan).

d) Trong cing mét ky thi tuyén, néu ¢ cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung phai to chac xay dung

cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong tng véi yéu cau
cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Truong hop co quan c6 tham quyen tuyen dung cong chirc ¢6 yéu cau dac
thu cao hon vé ndi dung, thoi gian thi mon nghiép vu chuyén nganh so vei
quy dinh tai khoan nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

Bwoc 3

Phé duyét va thong
bao ket qua tuyén
dung cong chirc

Cham nhat 14 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc chdm thi vong 2
(ké ca phuc khao, néu c6), Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két
qua, bao cdo nguoi dung dau co ‘quan c0 tham quyen tuyén dung cong chrc.
Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc phé duyét
két qua cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cio tong
hop két qua.

Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngdy co quyét dinh phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai thdng béo cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thAm quyén tuyén dung
cong chue va gii thong bao cong nhén két qua trang tuyén to1 nguoi trang
tuyén. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han nguoi trang tuyén phai dén co
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Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

s

chu

quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budce 4

Hoan thién ho so
tuyén dung

a) Cham nht Ia 20 ngay ké tir ngay danh séch tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tur hoic cong thong tin dién tir cia co quan co tham
quyén tuyén dung cdng chirc, ngudi trung tuyen phai hoan thién hé so tuyen
dung ndp cho co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chic. Ho so tuyén
dung bao gom:

- Ban sao van bang, ching chi (khong bao gom ching chi tin hoc, ngoa
ngtr) theo yéu cau cua co quan c6 tham quyen tuyen dung cong chuc tai
Thong bao tuyén dung;

- Ban sao chimg nhan d6i trong wu tién, van bang, ching chi dé duoc mién
thi ngoai nglr (néu co);

- Két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chic (néu co).

b) Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyen dung
theo quy dinh hoac c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phicu dang ky du
tuyén hodc bi phat hi¢n s dung van bang, chung chi, ching nhén khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyen thi nguoi ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung cong chuc ra quyét dinh huy bo két qua tring tuyén.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyen hoic sir dung van bang, ching chi, chang nhan
khong diing quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan c6 tham quyeén tuyen
dung cdng chirc thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Bwoc 5

Quyét dinh tuyén
dung va nhén viéc

a) Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tur ngay hét thot han hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi dung dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung cong chirc
ra quyét dinh tuyén dung va théng bao téi nguoi tring tuyén. Co quan cé
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TT Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

s

chu

tham quyen tuyen dung cong chirc ¢6 trach nhiém yéu cau co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cua phép luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu Iy lich tu
phap caa ngudi tring tuyén.

b) Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hoidc dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic
dong y gia han.

¢) Trudong hop nguoi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hoac Phiéu ly lich tu phap xac dinh thuoc mot trong cac truong
hop khong dugc dang ky du tuyén cong chic thi nguoi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc huy bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi duoc tuyen dung phai dén nhan viéc theo quy dinh
néu trén, co quan c6 tham quyén tuyen dung c6ng chuic théng bdo cong khai
trén trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin di¢n tir Cua co quan va gul
théng béo téi nhitng nguoi dy tuyen c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
(theo tht tu) so voi két qua tuyen dung cua ngudi tring tuyén ma két qua
tuyén dung bi huy bo hoic quyét dinh tuyén dung bi huy bo theo quy dinh
dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tur
ngay hét thoi han tai diém b buéc nay.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tré [én co két qua tuyen dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi ditng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

1.2. Cach thwc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai So Noi vu (S6 02, duong Pang Vin Binh, Phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Bong Thap) hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich (Thyc hi¢n quy trinh ndi bd quy dinh tai khoan 5, Diéu 14, Chuong III ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh).
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b) Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid clia cac ngay
lam viéc.

1.3. Thanh phan va s6 lugng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP;

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: T6i da 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu diang ky du tuyén (theo Nghi dinh).

1.5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

1.6. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

1.7. Tén mau don, miu to ké khai:

Mau phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024.

1.8. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thii tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén cong chuc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can b, cong chirc. Co quan sir
dung cong chirc xac dinh cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 36 Luat Céan bo, cong
chtrc, phtt hop véi khung nang lyc vi tri viéc lam nhung khong thap hon céc tidu chuan chung, khong dugc trai voi quy dinh ctia phéap
luat, khong duoc phan biét loai hinh dio tao va béo cdo bang vin ban dé co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc diang ky du
tuyén cong chuc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
+ Tir di 18 tudi trd 1én;
+ C6 don du tuyén; c6 1y lich 1& rang;
+ C6 van bang, chung chi phu hop;
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+ Co phém chét chinh tri, dao durc tot;

+ P stre khoe dé thue hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khéc theo yéu cau ctia vi tri du tuyén.

- Nhitng ngudi sau diy khong duge ding ky du tuyén cong chirc:

+ Khong cu tru tai Viét Nam,;

+ Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa an ma
chua dugc x0a an tich; dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s cai nghién bét budc, dua vao co s& giao duc bét budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai
B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tac co yéu
chuyén nganh, hoc vién tbt nghi¢p dao tao si quan du bi, tbt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cép xa nganh quan su
co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc,
con Anh hing Lyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, déi vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5
diém vao két qua diém vong 2.

Can bd cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhan theo quy dinh cta cip c6 thim quyén: Puoc cong 1,5
diém vao két qua diém vong 2.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i v6i cac trudng hop sau:

- C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir theo diing yéu cau vé ngoai ngit cta vi tri viée lam, cung trinh d6 dao tao hodc &

trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén;
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-Co béng tdt nghi¢p cung trinh d§ dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri viée lam du tuyén, hoc tip ¢ nude ngoai bang ngoai ngit theo dung yéu cau cua vi tri viée 1am hodc hoc bang tiéng
nudc ngoai theo dung yéu cau cua vi tri viéc 1am ¢ Viét Nam, dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hodc duong nhién dugc cong
nhan theo quy dinh ctia phap luat;

- Co6 ching chi tiéng dan toc thi€u s6 du tuyén vao vi tri viéc lam lié€n quan truc ti€ép dén nguoi dan toc thi€u so hodc vi tri viéc
lam coOng tic tai vung dan toc thi€u so; 1a nguoi dan toc thi€u s6 dy tuyén vao vi tri viéc lam lién quan tryc ti€p dén ngudi dan toc
thiéu s6 hodc vi tri viéc lam cong tac tai ving dan toc thi€u so.

1.9. Phi, 1€ phi:

Phi dy tuyén dung cong chirc:

- Du6i 100 thi sinh mire thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mic thu 400.000 dong/thi sinh/1an duy thi;

- TWr 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

1.10. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung cong chtc.

1.11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong churc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia

Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sd 138/2020/ND-CP ngay
27/ 11/2020 vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chuc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 ve kiém dinh chat lugng
dau vao cong chuc.

- Thong tu $6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B9 truong Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su

dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.
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1.12. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.3;

- Két qua giai quyé't‘ TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi dbi véi ho so
khong déap ting yéu cau, diéu kién;

- Hd so thdm dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cua So
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am duw tuy@n®: ..o,

(Dan dnh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyénz: .............................................

I. THONG TIN CA NHAN

HO VA T8N ettt ettt sttt e st e s e be b s aeaeeae b et e Reebeebesbeneebeebe b e e ereeeteneas

Ngay, thang, nAm SINN:.........ccooiiiiiic e Nam I N [
DANLOC: vovveie e TONQIAO: c.eivieieee e
S6 CMND hozc Thé ¢an cude: .......ceee...... Ngay cap: ......... NOT CAP: oo
S dién thoai di dong dé bA0 tin: ........c.cooveveevverrrenen. =102V

L@ 11 = o U o TR STR

INOT HHIEONE UL vttt b ettt st b ettt s et st et et et ne s

DA NLe e 20 4§ =3 1 72 R

Tinh trang sttc khoe: ........ccocuveveeneeee. 5 ChilU Ca0: wvveeeeeeeeerereen ; Cannang.....coeeevevenne, kg

A LaL I e (T TZ: 4 T (0T T

THINN O CRUYEBN MON: .ottt et

I1. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG3

U Ngay, thang, inh d9 | S6 hiéu ci &n nga X i ép loai

Tén trojong, 9 y L '9 'I:rlnh; do SOvhl(;li cia Ch}]yen ngar]h Nganh Hll:Ih Xe? loai
R nam cap van van bang, | van bang, dao tao (ghi . thire bang,

co s¢ dao tao L . . . > . - . > X dao tao X , .

bang, chirng chi | chirng chi | chitng chi [theo bang diém) ‘ dao tao | chirng chi
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tiwr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, ndm Co quan, to chire, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chét lwgng dau vao cong chire*>  C6 0 Khdng [
K&t qua kiém dinh chat lugng dau vao cbng chuec: ............... diém; Ky thi nam .......ccceevnee,
CO gia tri str dung tir ngay .../.../... &énngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)®:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir [J
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc ngoai bang ngoai ngit hoic hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam [

C6 chiing chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc 12 nguoi dan toc thiéu s [

3. Thudc ddi twong wu tiéne: C6 0 Khong
DOT tUONZ WU TIBN: ettt b bbb
DM UU BN ..o diém

4. Xac nhan hinh thire nhan thdng bao’:

X&c nhan hinh thirc nhan théng béo theo Théng bao tuyén dung (]

V. THU TU UU TIENS®
(Chi dang ky doi voi vi tri vige lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sw dung
cong chirc khdc nhau, thur tw wu tién tinh tur trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tn co quan, t& chirc, don Vi): .oeeveeeveceereesseesseeeesseesseseseseeess s

2. Nguyén vong 2 (ghi rd t&n co quan, t& chirc, dOn Vi): ov.eveeveereeiereeeresessesee s

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, Gon Vi): ..ceveevveeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeese s,

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tung day du yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong dugc dang ky du tuyen cbng chirc theo quy dinh cua phép luat; chiu trach nhiém
trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phleu dang ky dy tuyén nay va hoan thién day du hd
so theo quy dinh sau khi ¢6 thong béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 &o tén)

1 Ghi diing tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Théng béo tuyén dung.
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2 Ghi dung tén co quan, t6 churc, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyén dung. Truong hop ding ky
du tuyén vi tri viéc lam dugce tuyén dung Chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén
co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thir tyr wu tién cao nhét.

3 Vin bang, ching chi phai bao dam do co quan c6 thdm quyen cép, con gia tri sir dung tai thoi diém nop
Phleu dang ky du tuyén. Trudng hop co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy x4c nhan (hoic
gidy to co gia tri tvong dwong) thi phai nop ban chinh thic khi hoan thién ho so tuyén dung.

4 Truong hop tring tuyén phai xuat trinh két qua dat kiém dinh chét luong dau vao cong chirc.

5 Cac truong hop dugc mién thi ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc
sira doi tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s§ 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xuat trinh vin bang, ching
chi ngoai ngit theo quy dinh.

8 P6i tuong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bd sung tai khoan 2 Diéu
1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy chimg nhan dbi tugng wu tién theo quy
dinh.

7 Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan théng béo thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé xuat 01
hinh thirc nhan théng bao va phai dugc sy dong ¥, xac nhan bang van ban cta Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoi va thudng xuyén trén
Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan ¢ tham quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém béo dam cac thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dwoc gui
t6i thi sinh bang hinh thirc da xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo doi cac thong bao va phan hoi (néu ¢6 yéu cau). Hoi ddng tuyén
dung khéng chiu trach nhiém vé viée thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do gi neu da dang tai
thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung va da
giri thong bao téi thi sinh theo hinh thirc da duoc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c¢6 thé ding ky téi da cac nguyén vong theo sb
luong co quan, t chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi vai vi tri viée lam duoc tuyén dung chung ghi trong
Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, to chirc, don vi trong danh sach theo thir
tur vu tién thi duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.
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2. Xét tuyén cong chirc

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

Buwoc 1

Théng bao tuyén

dung va tiép nhan
Phiéu ding ky duw
tuyén céng chirc

Nguoi dang ky du tuyén nop Phleu dang ky du tuyén theo Théng bao
tuyén dung ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Budce 2

To chuc xét tuyén

Xét tuyén cong chirc duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién duy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen Cham
nhét 12 15 ngay hoic cham nhat 1a 30 ngay ddi voi truong hop s6 lwong
nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tré Ién, ké tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém
tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua nguoi dang ky du tuyén, thong béo trén trang thong tin
dién t& hoac Céng thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan du xét. Néu dap Gng du diéu kién, tiéu chuan thi nguoi dy tuyen
dugc tham dy vong 2. Truong hop ngudi du tuyén khong dap tung diéu
kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai théng bao va néu ré Iy do.

2.Vong 2: Phong van

a) Thoi gian t6 chic thi vong 2: Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay két thic
vong 1.

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra vé kién thuc, ki nang thyc thi cong vu
cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

Thoi gian thi: Phong van 30 phdt (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi truée khi phong van);
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

,

chu

Thang diém: 100 diém.
Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi phong van.

Bwoc 3

Phé duyét va thong
bao két qua tuyén
dung cong chirc

a) Cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi
vong 2, Ho1 déng tuyén dung c6 trach nhiém téng hop két qua, bao cao
nguoi dung dau co quan ¢ tham quyen tuyén dung coéng chic. Nguoi
dung dau co quan co thAm quyén tuyen dung cong chuc phé duyét ket
qua cham nhit 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cio tong
hop két qua.

b) Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua trang tuyén, Hoi dong tuyen dung phai thong bio cong khai trén
trang thong tin dién tor hodc cong thong tin dién tir cua co' quan co tham
quyén tuyén dung cong chure va gui thong bao cong nhan két qua trang
tuyén t6i nguoi tring tuyen Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi han
nguol trung tuyen phai den co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 4

Hoan thién hd so
tuyén dung

a) Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén duoc cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan
6 tham quyen tuyén dung cong churc, nguoi tring tuyen phai hoan thién
ho so tuyen dung nop cho co quan ¢6 tham quyén tuyén dung céng chc.
Ho so tuyén dung bao gém:

- Ban sao van bang, chung chi (khong bao gom chirng chi tin hoc, ngoai
ngit) theo y&u cau cua co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chac tai
Thong béo tuyén dung;

- Ban sao chimg nhan ddi twong wu tién, van bang, chimg chi dé duoc
mién thi ngoai ngir (néu co);

- Két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc (néu co).

100




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

,

chu

b) Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky
du tuyén hoic bi phét hién st dung vin bang, chung chi, ching nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc ra quyét dinh hay bo két qua tring
tuyen

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ke
khai Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung van bang, chung chi, ching
nhén khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cdng chuc thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Bwoc 5

Quyét dinh tuyén
dung va nhan viéc

a) Cham nhat Ia 05 ngay lam viéc ké tir ngdy hét thai han hoan thign ho
SO tuyen dung theo quy dinh, nguoi dung dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chuc ra quyet dinh tuyen dung va thdng bao téi nguoi
trdng tuyén. Co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic co trach
nhiém yéu Cau co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé Iy
lich tu phap cap Phiéu Iy lich tu phap ctia nguoi tring tuyeén.

b) Cham nhit 12 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi
dugc tuyén dyng phai dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hoic duoc co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc dong Y gia han.

¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh hoic Phiéu Iy lich tu phap xac dinh thuéc mét trong cac truong hop
khong dugc dang ky du tuyén cong chirc thi nguoi ding dau co quan c6
tham quyén tuyén dung cdng chic hiy bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han ngudi dugc tuyén dung phai dén nhan viéc theo quy dinh,
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TT Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

,

chu

co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan va gui
thdng bao téi nhiing ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thép hon lién
ké (theo thur tu) so véi két qua tuyen dung cua nguoi trang tuyén ma két
qua tuyen dung bi huy bo hodc quyet dinh tuyen dung bi huy bo theo quy
dinh dé hoan thién ho so, ra quyet dinh tuyén dung cham nhit 1a 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han tai diém b budc nay.

Truong hop co tir 02 ngudi tro 18n co két qua tuyen dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chac quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.

2.2. Cach thyc thwc hién:

a) Nop truc tiép tai So Noi vu (S6 02, duong Pang Vian Binh, Phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Bong Thap) hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich (Thuc hién quy trinh ndi bd quy dinh tai khoan 5, Diéu 14, Chuong III cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh).

b) Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chidu: tir 13 gid 30 dén 17 gio cla cac ngay

lam viéc.

2.3. Thanh phén va s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: Toi da 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén (theo Nghi dinh).

2.5. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

2.6. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
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2.7. Tén méau don, méu to ké khai:

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024.
2.8. Phi, 1€ phi:

Phi dy tuyén dung cong chirc:

- Du6i 100 thi sinh mire thu 500.000 ddng/thi sinh/lan du xét;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy xét;

- TWr 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du xét.

2.9. Yéu cu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén cong chuc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can bd, cong chuc. Co quan st
dung cong chirc xac dinh cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can bd, cong
chtrc, pht hop véi khung nang Iyc vi tri viéc lam nhung khong thap hon céc tiéu chuin chung, khong duoc trai voi quy dinh cta phéap
luat, khong duoc phan biét loai hinh dio tao va bao céo bang van ban dé co quan quéan Iy cong chitc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du
tuyén cong chuc:

+ Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi tré lén;

+ Co6 don du tuyén; co 1y lich r0 rang;

+ C6 vin bang, ching chi phu hop;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tot;

+ Du st khoe d¢ thyc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri du tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén cong chire:
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+ Khong cu tru tai Viét Nam;

+ Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy cia Toa 4n ma chua
duoc xo6a 4n tich; dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bt budc, dua vao co sé gido duc bit budc.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc:

Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuwong binh, thuong binh loai
B: Puoc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu
chuyén nganh, hoc vién tot nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip x3 nganh quan su
co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguodi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc,
con Anh hing Lyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan, ddi vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5
diém vao két qua diém vong 2.

Can bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao cong nhan theo quy dinh cta cap co tham quyén: Puoc cong 1,5
diém vao két qua diém vong 2.

2.10. Két qua ciia viéc thywe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung cong chic.
2.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Can b9, cong chuc sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, b6 sung mot s diéu ciia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia
Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghj dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.
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- Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira dbi, b6 sung mot sb didu cua Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong

dau vao cong chuec.

2.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.3;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 161 cua don vi d6i vai ho so
khong dép trng yéu cau, diéu ki¢n;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cta B truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan

va tra két qua

Twr 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho Iuu trir cia S&
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am duw tuy@n®: ..o,

(Dan dnh 4x6) Co quan, t6 chirc, don vi dw tuyénz: .............................................

VII. THONG TIN CA NHAN

HO VA T8N ettt ettt sttt e st e s e be b s aeaeeae b et e Reebeebesbeneebeebe b e e ereeeteneas

Ngay, thang, nAm SINN:.........ccooiiiiiic e Nam I N [
DANLOC: vovveie e TONQIAO: c.eivieieee e
S6 CMND hozc Thé ¢an cude: .......ceee...... Ngay cap: ......... NOT CAP: oo
S dién thoai di dong dé bA0 tin: ........c.cooveveevverrrenen. =102V

L@ 11 = o U o TR STR

INOT HHIEONE UL vttt b ettt st b ettt s et st et et et ne s

DA NLe e 20 4§ =3 1 72 R

Tinh trang sttc khoe: ........ccocuveveeneeee. 5 ChilU Ca0: wvveeeeeeeeerereen ; Cannang.....coeeevevenne, kg

THINN A0 VAN NOA: ...ttt st st s be e be e e st e ste st e sbesbaeeententens

THINN O CRUYEBN MON: .ottt et

VIII. VANBANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM TUYEN DUNG3

Tén tropong, Ngay, thang, | Trinh d9 |S6 hiéu ciia | Chuyén nganh Hinh | Xép loai

s nim cap vin | vin bing, | vinbang, | dao tao (ghi l\!ganh thire bang,
co s¢ dao tao L . . . > . - .t ez dao tao X , .
bang, chirng chi | chirng chi | chitng chi [theo bang diém) ‘ dao tao | chirng chi

IX. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)
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Tiwr ngay, thang, nam

dén ngay, thang, nam Co quan, to chire, don vi cong tac

X. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chét lwong dau vao cong chirc®:  C6 [0  Khong O
K&t qua kiém dinh chat lugng dau vao céng chic: ............... diém; Ky thi nam .....................
C6 gia tri st dung tir ngdy .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu co)®:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir [J
C6 bang tot nghiép hoc tap & nudc Ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam [

C6 chung chi tiéng déan toc thiéu s6 hodc 1a nguoi dan toc thiéu s6 [

3. Thudc ddi twong wu tiénS: C6 0 Khong O
DOT tUONZ WU TIBN: .ttt
DM UU BN ..o diém

4. Xac nhan hinh thirec nhan thong bao’:
Xéc nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Thong bao tuyén dung [

Xl. THU TU UU TIEN® 7
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sur dung
cong chure khac nhau, thir ty wu tién tinh tu trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd ten co quan, t0 chirc, N Vi) co.evveerveeeeieeeiseeeeeeeseees e

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t chirc, don Vi) ..vvveeeeeeeeeeieeeeeeeeeessess s,

3. Nguyén vong 3 (ghi rd t&n co quan, t0 chirc, QoM VI): o..vveceereeeeeieresseeeseesseessesssesiesssseesneens

X11.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong dugc ding Ky du tuyén cdng chire theo quy dinh caa phap luat; chiu trach nhiém
trude phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén nay va hoan thién dy du ho
so theo quy dinh sau khi c6 thong béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd Ao tén)

1 Ghi diing tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Théng béo tuyén dung.
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2 Ghi dung tén co quan, t6 churc, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyén dung. Truong hop ding ky
du tuyén vi tri viéc lam dugce tuyén dung Chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau thi ghi tén
co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thir tyr wu tién cao nhét.

3 Vin bang, ching chi phai bao dam do co quan c6 thdm quyen cép, con gia tri sir dung tai thoi diém nop
Phleu dang ky du tuyén. Trudng hop co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy x4c nhan (hoic
gidy to co gia tri tvong dwong) thi phai nop ban chinh thic khi hoan thién ho so tuyén dung.

4 Truong hop tring tuyén phai xuat trinh két qua dat kiém dinh chét luong dau vao cong chirc.

5 Cac truong hop dugc mién thi ngoai ngit quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc
sira doi tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s§ 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xuat trinh vin bang, ching
chi ngoai ngit theo quy dinh.

8 P6i tuong wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc bd sung tai khoan 2 Diéu
1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy chimg nhan dbi tugng wu tién theo quy
dinh.

7 Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan théng béo thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé xuat 01
hinh thirc nhan théng bao va phai dugc sy dong ¥, xac nhan bang van ban cta Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc ding tai, cap nhat kip thoi va thudng xuyén trén
Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan ¢ tham quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém béo dam cac thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dwoc gui
t6i thi sinh bang hinh thirc da xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo doi cac thong bao va phan hoi (néu ¢6 yéu cau). Hoi ddng tuyén
dung khéng chiu trach nhiém vé viée thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do gi neu da dang tai
thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung va da
giri thong bao téi thi sinh theo hinh thirc da duoc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c¢6 thé ding ky téi da cac nguyén vong theo sb
luong co quan, t chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi vai vi tri viée lam duoc tuyén dung chung ghi trong
Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, to chirc, don vi trong danh sach theo thir
tur vu tién thi duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi do.
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3. Tiép nhén vao cong chirc khong giit chirc vu linh dao, quan ly

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian Ghi

TT Trinh tw thuc hién Cach thwce thwe hién ‘e I
o : : : giai quyet cha

Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chire thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach

Khéng thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao 1am cong
chtrc khong giit chirc vu lanh dao, quan 1y ddi véi can b9, cong chire cap
x4, ngudi da ting 1a can bd, cong chic sau d6 duge cap co thim quyén
diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong
Buée 1 Thanh 1ap Héi déng chtrc tai cac co quan, to chure khac.

woe kiém tra, sat hach | Khi tiép nhan vao cong chiic dé bé nhiém giit chitc vu, chic danh linh
dao, quan 1y thi thuc hién theo quy trinh b6 nhiém ddi véi nguén nhan su
tor not khac.

Truong hop can bd, cong chirc cip huyén tré 1én duoc diéu dong, luan
chuyén vé 1am can bo, cong chirc cap x4 thi cin clr vao yéu ciu cong tac,
cap c6 tham quyén quyét dinh diéu dong vé 1am can bo, cong chuic cip
huyén tré 1én ma khong thyc hién theo thu tuc tiép nhan nay.

-z A x| Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang,
. Kiém tra tiéu chuan, , . R . X . X . AN
Buoéc 2 didu Kien chung chi, ching nhan cta nguoi duge dé nghi tiep nhan theo yéu cau
: cua vi tri viéc lam can tuyen.

Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung
va nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu cua nguoi dugce dé nghi tlep nhan;
Buéc 3 To chirc sat hach | noi dung sat hach phai can cir vao yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén;
hinh thirc sat hach 1a van dap. Hoi dong bao cdo ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

Buéc 4 Quyét dinh tidp | Neuoi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi

s

chu

nhan theo tham quyén

3.2. Cach thyc thwc hién:

a) Nop truc tiép tai S& Noi vu (S6 02, dudng Pang Vin Binh, Phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Bong Thap) hodc thong qua
dich vy buu chinh cong ich (Thyc hién quy trinh ndi bd quy dinh tai khoan 5, biéu 14, Chuong III cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh).

b) Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chidu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cla cac ngay lam
Viéc.

3.3. Thanh phan va s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap trong thoi han 30 ngay trude ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhan
cua co quan, td chure, don vi noi cong tac;

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy kién tiép nhén;
- Giay chung nhén strc khde do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi han 30 ngay trude ngay ndp ho so tiép nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi duogc dé nghi tiép nhén vé phém chét chinh trj, phém chét dao duec, trinh do va nang luc
chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac theo yéu cau ciia co quan tiép nhan.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu.
3.6. Po6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.

3.7. Phi, 1€ phi: Khong.
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3.8. Tén miu don, miu to khai: Khong.

3.9. Yéu cu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Déi twong tiép nhdn:

a) Vién churc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

b) Can b, cong chirc cap xa;

¢) Ngudi huong lvong trong luc luong vii trang nhan dan, ngudi 1am viée trong t6 chiic co yéu nhung khong phai 1a céng chirc;

d) Chu tich Hoi déng thanh vién, Chu tich Ho1 dff)ng quan tri, Chu tich cong ty, Thanh vién Hoi déng thanh vién, Thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng giam ddc, Pho Tong giam ddc, Giam ddc, Phé giam ddc, Ké toan trudong va nguoi dang gitr
chtrc vu, chtrc danh quéan 1y tir cAp phong trd 1én trong doanh nghiép do Nha nude nam giir 100% vén diéu 18, doanh nghiép do Nha
nudc nam gitr trén 50% von diéu 18 hodc tong sd ¢o phan co quyén biéu quyét;

d) Ngudi di timg 13 can bo, cong chirc sau do duoc cdp co tham quyén diéu dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tic khong
phai 1a can bo, cong chirc tai cac co quan, t6 chirc khac.

* Tiéu chuadn, diéu kién tié'p nhan:

a) Can cr yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, tiép
nhan cac d6i tugng tiép nhan vao cong chirc néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viée 1lam va diéu kién dang ky du tuyén
cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Can b, cong chirc, khong dang trong thoi han xir 1y ky luat, khong dang trong thoi gian
thie hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luit.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam nix, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc diang ky
tiép nhan vao cong chirc:

+ Thudc ddi tuwong tiép nhan;

+ C6 qubc tich Viet Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tl du 18 tudi tro 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich 1& rang;
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+ C6 vin bang, chung chi phu hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao durc tot;

+ P strc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cAu cta vi tri du tuyén.

- Nhitng ngudi sau ddy khong dugce tiép nhan vao cong chirc:
+ Khong thudce doi tuong tiép nhan;

+ Khong cu tru tai Viét Nam;

+ Mt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma
chua duoc x6a an tich; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co so cai nghién bat budc, dua vao co so gido duc bat
budc.

b) Ngoai céc ti€u chuan, diéu kién trén, do1 twong ti€p nhan vao cong chirc néu dap trng du tiéu chuan, dicu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muc nay phai c6 da 05 nam cong tac trd 1én theo dung quy dinh cia
phap luét, c6 dong bao hiém x3 hdi bit budc (khong tinh thoi gian tap sy, thu viée, néu khong lién tuc va chua nhéan trg cép bao hiém
xd hoi 01 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian coéng tac néu co trude d6 & vi tri cong viée quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan
10.1 Muc nay), 1am cong viéc c6 yéu cau trinh do chuyén mén, nghiép vu phi hop véi cong viée & vi tri viée 1am du kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai dugc cp c6 thim quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bang
van ban dén 1am viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu; khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nam c6ng
tac trd lén lam viéc tai co quan, t6 chure, don vi duoc diéu dong, luan chuyén dén.

3.10. Két qua ciia viée thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao cong chic.
3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Can b0, cong chuc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chire va Luat Vién chic sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua

Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghj dinh s6 /2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc.

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chét luong

dau vao cong chirc.

3.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.3;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi dbi véi ho so
khong dap ting yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bd phan tiép nhan
va tra két qua

Twr 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trit cua S&

4. Thi nang ngach cong chirc - 2.002157
4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh tw thyc hién Céch thirc thuce hién

Thoi gian

e X Ghi chu
gial quyet
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Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién Céach thirc thye hién giii quyét Ghi chu
Cinxcfr, ”}Euye_’] tac, tlel_J 1. Viéc nang ngach cong chirc phai can ctr vao vi tri viéc lam, phu
chAuan, dieu klfn du 'Eh' hop véi co cdu ngach cong chirc ciia co quan str dung cong chic da

narLg ngach 09”9 Chu’AC duge cap co thim quyén phé duyét.

Budrc 1 (ieu 30 Nghi dinh 29 2. Can ct vao s6 luon hi ti h hi
138/2020/ND-CP ngay g chi ti€u néng ngach cua co quan, t6 chirc sir
27/11/2020 va khoan 18 | dung cong chirc da duoc cip c6 thim quyén phé duyét, co quan quan

Pidu 1N ghi dinh 6 ly ?ong clqlm':Aco tragh n}gem .rAa soat, ).(acA dinh va lap danh sach cong
116/2024/ND-CP) chtrc c6 du tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach.

Co quan co tham quyén t6 chuc thi nang ngach cong chic phai xay

dung D& an thi nang ngach cong chirc. Noi dung cua Bé an gom:
1. Xac dinh cac vi tri viéc 1am c6 nhu cau bo tri céng chire twong ng

véi ngach cong chirc du thi nang ngach;
2. S6 luong, co ciu ngach coéng chic chuyén nganh hién c6 theo
. _ ngach dy thi trong (ng voi vi tri viéc lam tai tung co quan, t6 chc,
2@)’ dung D§ an thi don vi da dugc Cap c6 tham quyén phé duyét; s6 luong cong chirc con
nang ngach cong chirc | thiéy so véi co cau ngach cong chirc theo yéu cau cia vi tri viec 1am
(Pieu 34 Nghi dinh so | y3 xac dinh cu thé chi tiéu nang ngach (theo MAu sé 02 ban hanh kém
Buéc 2 | 138/2020/ND-CP ngay

27/11/2020 va khoan 23
Piéu 1 Nghi dinh so
116/2024/ND-CP)

theo Nghi dinh nay);

3. Danh sach cong chire du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du thi nang
ngach ang vai vi tri viéc 1am ¢ nhu cau bo tri cong chic ¢ ngach cao
hon ngach hién giir (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

5. Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thac thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky thi
nang ngach.
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TT

Trinh tu thuc hién

Céach thirc thye hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi chu

Bwoc 3

T6 chirc thi nang ngach
cong chirc (khoan 22
Piéu 1 Nghi dinh sé

116/2024/ND-CP)

1. Thi nang ngach cong chuc tir ngach chuyén vién chinh hoac twong
duong 1én ngach chuyén vién cao cap hoac tuong duong

a) Tir ngach chuy@n vién chinh Ién ngach chuyén vién cao cap:

Bo Noi vu chu tri to chuc thi ndng ngach cdng chuc tir ngach chuyén
vién chinh Ién ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha
nudcC.

Ban T6 chirc Trung wong chu tri to chie thi nang ngach cong chuc tur
ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao Cap trong cac co
quan cua Bang Cong san Viét Nam, Mat tran To qUOc Viét Nam va
cac to chuc chinh tri - xa hoi.

b) Tu ngach cong chirc chuyén nganh tuong duwong ngach chuyén
vién chinh Ién ngach cdng chtiic chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién cao cap:

Co quan quan ly ngach cong chic chuyén nganh cua bang chu tri,
phdi hop voi Ban Té chitc Trung wong; cac bd, co quan ngang bd
quan Iy ngach cong chiic chuyén nganh chu tri to chuac thi nang ngach
cbng chtrc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién chinh Ién
ngach cong chic chuyén nganh twong duong ngach chuyén vién cao
cap theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Thi nang ngach Ién chuyén vién chinh, chuyén vién, can su hoac
tuong duong

Co quan quan ly cdng chtc chu tri t6 chirc hodc phan cap to chuc thi
nang ngach céng chirc trén co s danh muc vi tri viéc 1am va co cau
ngach cong chuc cua co quan st dung cong chic da duoc cap cd
tham quyén phé duyét.
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Thoi gian

TT Trinh tw thwe hién Céach thire thue hién ‘e ,\ Ghi chu
vt * : : giai quyet
3. B0 Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché to chic ky thi ndng ngach
cong chuc; xay dung ngan hang cau hoi, dap an thi mén kien thic
chung va cong khai trén cong thong tin dién tur cua B Noi vy dé co
quan c6 tham quyen to chuc thi nang ngach xem Xét, quyét dinh viéc
st dung dé xay dung dé thi mon kién thirc chung.
Thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién nhu sau:
1. M6n kién thac chung:
a) Hinh thtc thi: Thi trac nghiém;
b) N§i dung thi: 60 cau hoi vé hé thong chinh tri, to chic by méy cua
Pang, Nha nudc, cac to chac chinh tri - x8 hoi; quan ly hanh chinh
nha nuc’wc;‘c()ng chure, céng vu; chirc trach, nhiém vu cua cong chac
R Lo theo yéu cau cua ngach du thi;
Moén thi, hinh thic, Thai aian thi- 60 phi
thoi gian thi nang ngach ©) ! glan_t I- 60 phut
(Piéu 37 Nghi dinh s6 | 2. MOn ngoai ngu:
Buge 4 | 138/2020/ND-CP ngay | a) Hinh thc thi: Thi trac nghiem;

27/11/2020; khoan 25 va
diém a, khoan 46 Diéu 1
Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP)

b) Noi dung thi: 30 cau héi vé mot trong nam thir tiéng Anh, Nga,
Phap, buc, Trung Quéc theo yéu cau cua ngach dur thi do nguoi dung
dau co quan c6 tham quyén to chic thi nang ngach quyét dinh;

c) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mén chuyén mon, nghiép vu:

a) Poi véi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hoic tuong
duong:

Thi viét dé an, thoi gian tdi da 08 tiéng va thi bao vé dé an, thoi gian
toi da 30 phut; n@[ dung thi the’o yéu cau cua ngach du thi. Thi viét dé
an va thi bao vé dé an duoc cham véi thang diém 100 cho mdi bai thi;
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Ghi chu

b) P46i véi nang ngach 1&n ngach chuyén vién chinh hoic twong
duong:

Thi viét, thoi gian 180 pht; noi dung thi theo yéu cau cua ngach du
thi; thang diém 100;

¢) Ddi vé6i nang ngach 18n ngach céan sy hoic twong duong; ngach
chuyén vién hoac tuong duong:

Thi viét, thoi gian 120 phit; ni dung thi theo yéu cau cua ngach du
thi; thang diem 100.

4. Thi trac nghiém theo quy dinh tai Di¢u nay duoc thyc hién trén
mdy vi tinh. Diém thi phai dugc thong bao cho cong chuc du thi ngay
sau khi ket thic thoi gian 1am bai thi. Khong phlc khao két qua thi
trac nghiém trén may vi tinh.

5. Mi&n thi mén ngoai ngir d6i véi cdng chie tinh dén ngay hét thoi
han nop hé so dang ky du thi nang ngach dap @ng maot trong cac diéu
Kién sau:

a) Cong chic tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cong
tac;

b) Thuoc mot trong cac truong hop mién thi ngoai ngr quy dinh
tai Diéu 8 Nghi dinh nay phu hop véi tiéu chuan vé ngoai ngir cua
ngach cong chuc dy thi.”

Bwoc 5

Xac dinh ngwoi trang
tuyén ky thi nang ngach
@diéu 38 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020)

1. C6 sb cau tra 1oi dung tir 50% sb cau hoi tré 1&n cho tirng mon thi
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh nay, trir
trudng hop mién thi.

2. CO két qua diém bai thi mdn chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 4 Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 1én, trudong hop thi
nang ngach 1&n chuy@n vién cao cip hoic twong duong thi phai dat tir
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100 diém tré 1én (trong d6 diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé
an phai dat tur 50 dieém tro 1én cua moi bai thi) va lay theo thi tu diem
tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu nadng ngach dugc giao.

3. Trudng hop co tir 02 nguoi tré 18n ¢ tong két qua diém bai thi
mon chuyén mon, nghiép vu bang nhau ¢ chi tiu nang ngach cudi
cung thi tht ty vu tién tring tuyen nhu sau: Cong chuc la nit; cong
chtrc 1a nguoi dan toc thiéu so; cdng chirc nhieu tudi hon (tinh theo
ngay, thang, nam sinh); cong churc ¢ thoi gian cong tac nhicu hon.
Néu van khong xac dinh dugc thi ngudi ding dau co quan co tham
quyén to chuc thi nang ngach cong chie c¢6 van ban trao doi Voi
nguoi ding dau co quan quan ly céng chic va quyét dinh nguoi trdng
tuyén theo dé nghi ctia nguoi ding dau co quan quan ly cdng chuc.

4. Khdng bao luu két qua cho céc ky thi nang ngach lan sau.

Buwoc 6

Thong béo két qua
thi ndng ngach
(Piéu 39 Nghi dinh s6
138/2020/NP-CP ngay
27/11/2020 va khoan 26
Piéu 1 Nghi dinh so
116/2024/ND-CP))

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi
dong thi nang ngach cng chirc phai bao cao nguoi dung dau co quan
c6 tham quyén to chire thi nang ngach cong chic vé két qua cham thi;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tur hodc Cong thdng tin
dién tir cha co quan c6 tham quyén to chuc thi nang ngach cong chuac
va gui théng béo bang vin ban téi co quan quan ly cong chic vé
diém thi cua cdng chic du thi nang ngach dé théng bao cho cong
chuc du thi duoc biét.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay thong bao két qua
diém thi, cong chac dy thi c6 quyén giri don dé nghi phtc khao két
qua diém thi mén chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach
cdng chirc ¢6 trach nhiém thanh Iap Ban chiam phic khao va t6 chic
cham phuc khao, cong bé két qua cham phlc khao cham nhét 1a 10
ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phic khao theo quy dinh tai
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khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cdng bd két qua cham
phuc khao, Hoi dong thi nang ngach bdo cao ngudi ding dau co quan
co tham quyen t6 chic thi nang ngach cong chic phé duyét ket qua
ky thi ndang ngach c6ng chuac va danh sach cong chaec trang tuyen.

4. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét
ket qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6
trach nhiém thong bao ket qua thi va danh sach cong chuc trang tuyen
bang van ban tdi co quan quan ly cong chirc cé cong chic tham dy Ky
thi.

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach coéng chirc
trdng tuyén trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan ly
cbng chuc ra quyet dinh b6 nhiém ngach va xép luong ddi vai cong
chire tring tuyén theo quy dinh:

a) B4i véi ngach chuy@n vién cao cip hoic trong duong:

Nguoi ding dau co quan quan ly cong chuc ra quyet dinh bo nhiém
ngach va xep lwong ddi voi cong chuc trang tuyén sau khi c6 y kién
thong nhat cia Bo Noi vu (ddi voi cac co quan nha nuéc) hoac Ban
T6 chtc Trung LEGHg’(dOI V61 cac co quan cua DBang Cong san Vigét
Nam, Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac to chac chinh tri - xa hoi).
b) Ddi vé6i ngach chuyén vién chinh hoic twong duong, ngach chuyén
vién hoac tuong duong, ngach can sy hoac twong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan Iy cong chirc quyét dinh theo tham
quyen hodc phan cap viéc quyet dinh bd nhiém ngach va xép Iu’O’ng
d6i véi cong chic trung tuyén ky nang ngach.quan Iy cong chic co
cong chuic tham dy ky thi.
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Bwoc 7

B6 nhiém ngach va xép
lwong d6i véi cong chirc
tring tuyén ky thi nang
ngach (Pieu 40 Nghi
dinh s6 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dwgc danh sach céng chirc
tring tuyén trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly
cong chuc ra quyet dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong
chic tring tuyén theo quy dinh:

a) B4i véi ngach chuyén vién cao cip hoic trong duong:
Ngudi dimg dau co quan quan Iy cong chic ra quyet dinh bo nhiém
ngach va xep lwong doi véi cong chuc tring tuyén sau khi co y kien
thong nhat cua Bo Noi vu (doi véi cac co quan nha nudc) hoac Ban
T6 chirc Trung wong (doi vdi cac co quan cua Dang Cong san Viét
Nam, Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac to chac chinh tri - xa hoi).
b) Bdi véi ngach chuyén vién chinh hoic trong duong, ngach chuyén
vién hodc trong duong, ngach can su hoac tuong duong:
Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chuc quyét dinh theo tham
quyen hodc phan cap viéc quyet dinh bd nhiém ngach va xép luong
d6i voi cong chirc trdng tuyén Ky nang ngach.

4.2. Cach thuc thwc hién:

a) Nop truc tiép tai So Noi vu (S6 02, duong Pang Vin Binh, Phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Bong Thap) hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich (Thuc hién quy trinh ndi bd quy dinh tai khoan 5, Diéu 14, Chuong III ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh).

b) Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

4.3. Thanh phin va s6 lwgng ho so' (khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

a) Thanh phan ho so:
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- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dwgc 1ap cham nhit 13 30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so dy thi
nang ngach, c6 xac nhan cia co quan quan ly, st dung cong chuc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau co quan, to chic sir dung céng chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi
theo quy dinh;

- Ban sao van bang, chirng chi theo yéu cau cua ngach du thi;

Truong hop cong chirc c6 bang tt nghiép chuyén mén da chudn dau ra vé ngoai ngir hodc tin hoc theo quy dinh ma twong tng
v6i yéu cau ctia ngach du thi thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

Truong hop cong chirc dugce mién thi mén ngoai ngtt hodc moén tin hoc quy dinh tai khoan 6, khoan 7 biéu 37 Nghi dinh nay
thi khong phai np chirng chi ngoai ngtt, tin hoc.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chirc dy thi.
b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh)..

4.4. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

4.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

4.6. Phi, I¢ phi:

Phi dy thi ndng ngach cong chirc:

1. Nang ngach chuyén vién cao cip va tuong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 déng/thi sinh/1an dy thi;

- Tlr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tt 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dng/thi sinh/1an du thi.

2. Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong duong:
- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan du thi;
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- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an dur thi.

3. Phtic khao: 150.000 dong/bai thi.

4.7. Tén mau don, miu to khai: Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008
cua Bo truong Bo Noi vu.

4.8. Yéu ciu, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh (khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh sé 138/2020/NDP-CP ngay
27/11/2020):

- Cong chirc duoc dang ky du thi nang ngach khi c6 du cac tidu chuan, diéu kién sau day:

+ Puoc xép loai chét luong & muc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong nam cong tac lién ké trude nam du thi nang ngach; co
pham chat chinh tri, dao dtrc tot; khong dang trong thdi han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t, diéu tra, truy t6, xét
xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat;

+ Co6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan vi tri viéc lam tuong tng vdi ngach cong chire cao hon ngach
cong chure hién gitr trong cung nganh chuyén mon;

+ Pap tng yéu cau vé van bang, ching chi (khong yéu cau ching chi ngoai ngit, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén
mon, nghi¢p vu cua ngach du thi;

+ Pap g yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu d6i voi timg ngach cong chire quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu
cua ngach dy thi;

Truong hop cong chire trude khi duoc tuyén dung hodc duoc tiép nhan d co thoi gian cong tac cd dong bao hiém xi hoi bat
budc theo diing quy dinh ctia Luat bao hiém xa hoi, 1am viéc & vi tri c¢o yéu cau vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu phu hop (néu thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhén tro cip bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge co quan ¢ thim
quyén tinh 1am can cir xép lwong & ngach cong chirc hién giit thi duoc tinh 1 twong duong véi ngach cong chuc hién giit.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (da 12 thang) giit ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén
ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi ndng ngach.

- Co quan quan 1y coéng chtic chiu trach nhiém trude phap luat vé tidu chuan, diéu kién ciia cong chitc dugc cir tham dy ky thi
nang ngach va luu giit, quan 1y hd so dang ky du thi ning ngach cta cong chirc theo quy dinh ctia phap luat.
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4.9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.10. Can cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Can b0, cong churc ngay 13/11/2008;

- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Cén b0, cong chirc va Luat Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghj dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nim 2024 cta Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 quy dinh vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y cong chiic va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc;

- Thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va
xép luong d6i voi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh vin thu;

- Thong tu $6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B9 truong Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chirc, vién chirc.

4.11. Luu ho so (ISO):
Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 4.3;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i véi ho so
khong dap (mg y€u cu, di€u ki¢n; Phong chuy@n mén

- H6 so tham dinh (néu c6); \ < , 2 1A
0 SO dinh (néu c0); Tur 01 nam, sau d6 chuyén ho

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). so dén kho luu trit cta S&
Cac bicu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP L

ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh B0 phan tiép nhan

phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh so va tra két qua

61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién
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co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Madu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD- BNV ngay 06/10/2008
cua B truong Bo Noi vu

Co quan, don vi c¢6 thim quyén quan Iy CBCC.... Sé hiéu can bg, cong chtc:

Co quan, don vi stt dung CBCC

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ...........veveeeeiiee e

D) Ten goi Khac: ...

Anh mau . N , < e .

(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: ............... thang................. nam , Gidi tinh (nam, nir):
1) Noisinh: Xa ................. , Huyén............ , TInh (o
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén............... CTinhe oo,

6) DANtOC: ...oviiiiiiiiiiiiiiiieienieeeee ) TON ZIAO: L

8) Noi dang ky ho KhAu thUuONE T ......o..veeeeeeeeeeee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, huyén, tinh)

0) NOT G NIEN NAY: ittt ettt st et e st e et e st e e bt e eabeeseeenaeensreeneesnnas
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duge tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung: ...... N N , COo quan tuyen dung: ........ocoeeveeveeveeverseerereesiesesnenns
12) Chtre vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bo nhiém:................. Ma ngach..............

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)

13) COng viEc chinh GUOC Z1A0: ...viiuiiiiiiiiiiiieeeeee ettt

14) Ngach cong chtrc (vién chirc): Ngay thang nim bo nhiém ngach: Ma ngach:...

15.2-Trinh d§ chuy@n mON a0 NNAL: ...........co.covviiveeeeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly ludn chinh tri: ..., 15.4-Quan Iy nha nudc: .......ovviieiiennen.

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngll: ..ovvviiiiii i e, 15.6-Tinhoc: ....ooveiveeiieeeec e
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam: ...... [oci... [oci... , Ngay chinh thuc: ........ /S /...
17) Ngay tham gia t& chtrc chinh tri-X3 D01 ......vvveveeeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi, va lam viéc gi trong to chirc do)



18) Ngay nhap ngti:....... [o..... [o..... , Ngay xuét ngii:....... [o.... [o.... , Quan ham cao nhét:. ..
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét:

(Anh hung lao dong, anh hung lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va
uu ta,....)

20) SO ITONZ COMNE tAC: 1.nvvieeiiieeitiieeiieeeiteeeiteeeteeesteeesseeessseeessseeassseeessseeessseesssseessseesssesesssses
21) Khen thuong: .........c.ovvvvvvvcienieeen 22 Ky Tults oo,
(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nio)
Can nang kg, Nhom mau:..............

23) Tinh trang suc khoe: ................, Chiéu cao:............,

24) La thuong binh hang: .........../................., La con gia dinh chinh sach: ...........................
(Con thuong binh, con li€t si, nguoi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ..........coooveveveeeeeeeeeeeeee e Ngay cap: ....... [ociiinin /R
26) SO SO BHXH . ... .ot

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén trudng | Chuyén nganh dao tao, boi |Tir thang, nim- Pén |Hinh thic dao| Van bang,
dudng thang, nam tao chung chi,

trinh d¢ gi

.............................................. [ocormeiiid ..
.............................................. [eeiimiiiid o
.............................................. [ocormeiiid ..
............................................... [ocimiiiid oo
............................................... [ecimiiid ..
............................................... [ocomiiild

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Cu nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Ttr thang, nam (Chire danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 churc xa
dén thang, nam| hoi), ké ca thoi gian duoc dio tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu,




29) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r3: bi bét, b tii (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d¢ cii (co quan, don vi nao, dia diém,
chure danh, chirc vy, thoi gian lam viée ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi céc td chure chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nude ngoai (lam
gi, to chuc nao, dat try s¢ ¢ dau... ?7):....

30) QUAN HE GIA PINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cic con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghi¢p, chuc danh, chirc vy, don
Vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudce);
thanh vién cac to chirc chinh tri-xa hoi... ?

Méi quan \ A Néam
hé Ho va tén sinh

b) Vé bén vg (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt




guan Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghié¢p, chirc danh, chuc vy, don vi
cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh
vién cac t0 chirc chinh tri-xa hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN

BO, CONG CHUC

Nguwoi khai

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén ddy 1a ~ Thi trwéng co quan don vi quéan ly va st

dtng su that
(Ky tén, ghi 10 ho tén)

dung CBCC
(Ky tén, dong dau)




MAu bzo cao s6 lwgng, co cAu ngach cong chirc va dé xuét chi tiéu nang ngach cong chirc
Maiu s6 02
Tén By, nganh, dia phwong

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO, SO
LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEO YEU CAU
CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC

NAM . .............
S6 lwgng hién cé Nhu ciu b tri theo vi tri viée 1am DPiing ky chi tiéu ning ngach
Qbuyen _(;huyt?n Chuyén
vién cao |vién chinh| <
X < < vién hodc
cap hoac hoac :
Co Chuyé Chuyé twong tuwong twong
quan, chuyen [~"Y*Mchuyen| .. |Nhan [Chuyen |V [chuyen | INhan | guone | dwoms | 9078
Tl < vién < ICan su| .. o vién < ICan su| .. 2 g
z |vién cao p Vién < *| vién |vién cao ) Vién < | vién
hire, [TONg| 2 < | chinh - hoiic o Y < | chinh 9 hoic <
¢ z ~lcap hodc < hodc hoac [cap hodc < hoac hoic c c .
don vi| S0 hoac ) tuwong ) hoac tuwong Sé S S
! tuwong twon twong dwon twong | twong twon tuwong duon twong | ©7 I N N
dwong 4 dwong g dwong | dwong g dwong g dwong thieu| Chi [thieu| Chi [thieu| Chi
duong duong theo [ tiéu |theo | tiéu |theo | tiéu

vi tri|ddng|vi trijdang|vi trilding
viée | ky |viée | ky |viée | ky
lam lam lam

O @ ®) ® | ™16 O] (10) [ (A1) [ (12) | (13) [(14)](15) |(16) [ (17) | (18) [(19)

........... ,ngay .....thang .....nam ........
Tha truéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Cot (2). Ghi tén co quan, to chire, don vi theo co cdu to chirc ciia B, nganh, dia phuong

- Cot (14), cot (15) va cot (16). S liéu tai cac cot nay dugc xac dinh trén co s s6 nhu
cdu bd tri theo vi tri viéc 1am trir s6 lwong hién co

Ghi chu:

- Thit tuc hanh chinh nang ngach cong chire dugce sira di, bd sung ¢ to chirc thi nang
ngach cong chirc; mon thi, thoi gian thi, hinh thirc thi ndng ngach cong chue.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chirc dugc sitra ddi, bd sung & co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh.

- Thu tyc hanh chinh ning ngach cong chirc dugc sira d6i, bo sung vé rut ngan thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Thu tuc hanh chinh nang ngach cong chirc duoc sta dbi, b sung vé xac dinh nguoi
tring tuyén trong thi ndng ngach cong chuec.

- Thu tuc hanh chinh néng ngach cong chue dugc sua d6i, bd sung vé bd nhiém ngach
va xép luong ddi v6i cong chire tring tuyén ky thi nang ngach.
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